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1. Az intézmény adatai

OM azonosit6: 203592
Az intézmény hivatalos elnevezése:

Dombéviéri Cséry Lajos Evangélikus Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola
(idegen nyelvii neve: Lajos Cséry Evangelische Grundschule und Kunstschule Dombévar
Az intézmény székhelye:

7200 Dombovar, Hunyadi tér 23.

Az intézmény feladatellatasi helyei:
Alapfoku miivészeti iskolai tagintézménye:
Dombévari Cséry Lajos Evangélikus Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola Alapfoku

Miivészeti Iskolaja
7200 Dombovar, Bezeréd; utca 2/b

Telephelye:

7200 Dombovar, Fo6 utca 42-44.

7361 Kaposszekcso, Tancsics utca 22.
7252 Attala, Béke tér 12.

7347 Egyhazaskozar, Rékoczi utca 55-56.
7346 Bikal, Rakoczi u. 3.

7200 Dombovar, Hunyadi tér 23

AN N NN N

Az intézmény fenntartéja, cime:
Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz
1085 Budapest, Ullsi ut 24.

2. A hazirend készitésekor figyelembe vett jogszabalyok

= 2005. évi VIII. térvény az egyhdz intézményeirdl

= 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol (Nkt.)

= 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

= 245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatési intézményekben tiltott és hasznalataban
korlatozott targyak korérol, valamint a targyakra vonatkozoé eljarasrend részletes szabalyairdl

3. A hazirend célja és feladata

A hazirend éllapitja meg a tanuloi jogok €s kotelességek gyakorlasanak és végrehajtasanak modjat,
valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket, tovabba az iskola, altal elvart
viselkedés szabélyait. Betartasa az intézményi k6zoss€ég minden tagjara, valamint az intézménnyel
jogviszonyban nem 4lld, de az iskolaban, tartzkodé személyre nézve kitelezo.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az intézmény/tagintézmény térvényes mikddését,
a nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanuldk ko6zosségi életének
megszervezEseét.

4. A hazirend hatalya, érvényessége, nyilvanossaga
= A hazirend az intézmény belsé életét szabdlyozza. Hatalya Kkiterjed az intézmény egész

teriiletére, a szervezett iskolai rendezvényekre, az intézményen kiviili - a pedagdgiai program
altal meghatarozott - rendezvényekre, ha az intézmény szervezésében torténik a részvétel. A
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hazirend érvényes a tanuldkra, a tanuldk sziileire (t6rvényes képviseldjére), az iskola
pedagbgusaira és mas alkalmazottjaira, 6raaddira.

* A hazirendet az intézmény fOigazgatoja késziti el, a sziiloi szervezet, a didkonkormanyzat
véleményének kikérésével a neveldtestiilet fogadja el.

= A hazirend és annak médositasa a nevelGtestiilet elfogadasaval, a fenntart6 egyetértésével valik
hatalyossa.

* A hazirend a hatalyba lépés napjatdl visszavonasig érvényes, folyamatosan a feladat ellatasi
helyek teriiletére valo belépést6l annak elhagyasaig, tovabba a kozos rendezvények idStartama
alatt.

A hazirend elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint az

intézmény alkalmazottainak, éraad6inak) meg kell ismernie.

= A hazirendet beiratkozaskor a tanuld és a szl is kézhez kapja.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irasairol minden osztalyféndknek,
szaktanarnak tajékoztatnia kell:

= atanulokat osztalyfondki oran, csoportfoglalkozason, fotargyi 6ran;

» asziiloket sziiloi értekezleten.

A hazirend rendelkezéseinek a gyerekekre, tanuldkra és a sziilokre vonatkozo6 szabélyait minden
tanév elején az osztalyfonokoknek, szaktanaroknak meg kell beszélnitik:

= atanuldkkal osztalyfonoki éran, csoportfoglalkozason, fotargyi Orén;

= asziilokkel sziildi értekezleten.

A hazirend egy-egy kinyomtatott példanya megtekinthetd:

» az intézmény fenntart6janal

= a székhelyintézmény irattaraban

Elektronikus vagy nyomtatott formaban

= a székhelyintézmény/tagintézmény neveldi szobdiban

= a fOigazgatonal/tagintézmény-igazgatonal

» az intézmény honlapjan

» a székhelyintézmény konyvtardban

A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény foigazgatotol és a tagintézmény-
igazgatotol,  foigazgatd-helyettes /  tagintézményigazgatd-helyettesétdl,  valamint az
osztalyfonokoktdl a fogadod orajukon.

5. A tanulék jogai
Az intézmény minden tanuldjanak joga, hogy:
1. a nemzeti koznevelésr6l szOoloé torvény altal meghatarozott szolgaltatdsokat megfeleld

szinvonalon biztositsak részére oly modon, hogy annak igénybevétele ne jelentsen szamara
aranytalan terhet,

2. azegyhazi k6znevelési intézmények hagyomanyaihoz és szelleméhez mélté modon, kulturalt,
egészséges kornyezetben, biztonsagban képességeinek megfeleld, szinvonalas testi, lelki,
szellemi nevelésben és oktatasban részesiiljon, abban aktivan részt vegyen,

3. tanulmanyi munkajihoz a tanitasi éran kiviil is segitséget kapjon (korrepetalas, fejleszto-,
felzarkoztatéd foglalkozas, sportkor, konyvtar, igény esetén tanuldszoba),

4. napkozi otthoni ellatasban ¢és rendszeres egészségligyi feliigyeletben részesiiljon
(sz€khelyintézmény),

5. személyiségét (6nazonossagat), emberi méltdsagat, személyiségi jogait, csaladi, gyiilekezeti
€s barati kapcsolatait tiszteletben tartsak és védelmet biztositsanak szamara,
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6. egyéni, k6zosségi problémainak megoldasahoz kérje tanérai, osztalyfénoke, az iskolaorvos,
illetve az iskolavezetés segitségét,

7. dolgozatait - 10 tanitasi napon beliil - értékelve visszakapja,

8. az elektronikus napléba (KRETA naplé) bekeriils érdemjegyeirdl, egyéb tanari
bejegyzésekrol (késés, dicséret, elmarasztalas), folyamatosan értesiiljon,

9. vallasi és vilagnézeti meggy6zodésének megfelelden hit- és vallasoktatasban részesiiljon,

10. ne legyen része hatranyos megkiilonboztetésben, vallasi, vilagnézeti meggy6zodése etnikai
hovatartozasa miatt. Jogai megsértése esetén a tanulé az oktatasi jogok biztosahoz fordulhat.

11. részt vegyen koz6sségi programokon, sport- és tanulményi versenyeken,
12. egyéni munkarend szerint tanulhasson a jogszabalyban meghatarozott feltételek esetén,

13. meghatarozott, jogszabalyban foglalt esetekben irasban kérhessen felmentést a tandrai
foglalkozasok latogatasa aldl. Ezen kérelmeket a sziil$ aldirasaval kell ellatni,

14. kérheti, hogy fiiggetlen vizsgabizottsag elott adhasson szamot tudasardl (a jogszabalyban
foglaltak szerint),

15.a 250 6ranal tobb hidnyzas esetén a sziil¢ irdsban kérheti, hogy gyermeke az évfolyamot
megismételhesse, vagy osztalyozo vizsgat tehessen,

16. miikodtesse tanuléi onkormanyzatit a hatalyos jogszabalyoknak, valamint szervezeti és
miik6dési szabalyzatanak megfeleléen, melyhez a tantestiilet, az iskolavezetés segitségét is
kérheti,

17. véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen — elsésorban a
didkonkormanyzaton keresztiil — az iskola €letével kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi
valaszt kapjon,

18. sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskord tanul6 esetén torvényes képviseldje - a torvényben
el6irt mdédon az osztalyfonokétdl, a DOK felndtt vezet6jétdl, illetve az iskola vezetdjétol
segitséget, jogorvoslatot kérjen,

19. képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

20. valaszt6 és valaszthat6 legyen a diakk6z6sség barmely szintjén,

21. a didkonkorményzat, a sziiléi szervezet (k6zosség), a tanulok nagyobb csoportjat érintd
barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az intézmény/tagintézmény vezetdjétol, véleményt
nyilvanithat az iskola miik6désérdl, az 6t tanité pedagogus munkajarol — az emberi méltdsag
tiszteletben tartdsaval. A tanulok nagyobb csoportja alatt — véleményezési jog szempontjabol
— altalanos iskolaban az osztalykozosséget, foglalkozési csoportot (pl. napkézi csoport),
miivészeti iskolaban legaldbb 15 fos csoportot értjiik. Ezekre 30 napon beliil érdemi valaszt
kell kapnia a diakonkorméanyzatnak vagy a sziil6i szervezetnek.

22. kiemelkedd kozosségi, tanulményi munkaért és sporteredményért kedvezményekben
részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,

23. sziil6i kérésre tanulmanyait masik iskolaban folytassa,

24.az iskola helyiségeit, azok berendezéseit, eszkozeit rendeltetésszerlien hasznilhatja a
vonatkoz6 szabalyok betartasaval,

25. az intézmény szabadtéri sportlétesitményeit, a miifiives palyat, jatszoterét — a haszndlati
szabalyok figyelembevételével — szorgalmi idében feliigyelettel hasznalhatja (14-17 6ra
kozott), (székhelyintézmény)

26. a tanulo ellen kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, azaz mésok viselkedése, magatartasa
miatt 6t hatrany ne érje.

27. Az iskola tanuléinak joga, hogy évenként legalabb egy alkalommal didkkozgylilésen
vegyenek részt és didkképviseldt valasszanak. Az évi rendes didkkozgylilés dsszehivasat az
iskolai didkénkormanyzat vezetdje kezdeményezi a tanév helyi rendjében meghatarozottak
szerint. A rendkiviili didkkozgytlés dsszehivasat az iskolai didkonkorményzat vezetdje, vagy
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6.A

az intézmény vezet6je kezdeményezheti. Az évi rendes diakkozgyiilésen a didkok képviseldje
beszamol az el6zd didkkozgyiilés ota eltelt idoszak munkéjardl, a hazirendben
meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatairol.

tanulok kételességei

Az iskola minden tanuldjanak koételessége, hogy:

1.

10.

11.
12.

13.

tartsa tiszteletben egyhaza, hazaja, iskoldja t6rvényeit és rendelkezéseit, hagyomanyait,
iinnepeit és mindenkor azokhoz méltéan viselkedjék,

megtartsa az intézmény szervezeti és milkidési szabalyzataban, tovdbbd a hazirendben
foglaltakat,

tiszteletet, megbecsiilést tantsitson egyhaza, nemzete, hazija, sziilei, irant,

tartsa tiszteletben az intézmény vezet6it, pedagdgusait, dolgozdit, valamint tanuldtarsait, és
emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

az emberi méltdsag tiszteletben tartasival vegye tudomasul — és ennek megfeleléen
cselekedjen — a tanuld a pedagdgus €s nem pedagogus alkalmazottak véleményét, javaslatait,

részt vegyen rendszeresen a tanorakon, a kitelez6 és valasztott foglalkozasokon, az intézmény
kozOsségi életében, az iskolai és a gylilekezeti istentiszteleti alkalmakon,

rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek
megfeleléen - tanulmanyi kotelezettségének, tehetségéhez mérten képviselje iskolajat,
tanulmanyi, kulturalis és sportversenyeken, egyéb rendezvényeken,

az el6irasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, védje az
iskola felszereléseit, létesitményeit és a kornyezetet. Téritse meg az okozott kart,

az iskolatol kapott tartos tankonyveket, kottakat és zeneiskolai hangszereket a legnagyobb
gondossaggal védje, rendeltetésszerlien hasznalja. A hasznalat ideje alatt tortént rongéalassal
okozott kart (nem rendeltetésszerd, illetve szandékos) a tanul6 az intézménynek pénzben vagy
potléassal koteles megtériteni,

az étteremben kulturdlt magatartist tanusitson €és az étkezés szabalyait betartsa
(székhelyintézmény),
biztositsa magatartisaval a tanuldshoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,

a tanulashoz sziikséges felszerelést (taneszk6zok, segédeszkdzok, tornaruha, irdeszk6zok)
hozza magaval és azt hasznalja a szakdrakon,

mulasztéasait a hazirendben foglaltak szerint igazolja,

14. jelentse be egyesiileti tevékenységét az osztalyfondknek, szaktanarnak,

15.

16.

17.
18.
19.
20.

21.

segitse  intézményiink  feladatainak  teljesitését, hagyomanyainak 4polasat és
tovabbfejlesztését, ujak megteremtését,

az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsdvel, a helyhez, alkalomhoz 116, id6jarasnak megfeleld
61t6zékben jelenjen meg,

magatartasa €s beszéde kulturalt, illemtudé legyen,

tarsait sem szoval, sem tettel ne bantsa,

Ovja sajat €s tarsai testi épségét,

iigyeljen arra, hogy az iskola helyiségei, koézlekedé terei, az udvar (park, jatszotér,
sportpalyak) tisztak és rendezettek maradjanak, 6vja kérnyezetét,

kézrem(ikddjon a tanitasi orak, foglalkozasok, rendezvények elokészitésében, lezarasaban.
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6.1. Javasolt/ elvart magatartasformak az intézményben

1. A szobeli, egyéni készonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart és az 6rak
latogatoit felallassal koszontik a tanulok.

2. Iskolai tiinnepélyeken, egyhazi eseményeken, hangversenyeken, zenei fesztivalokon,
rendezvényeken a tanulok alkalomhoz ill6 61t6zékben jelenjenek meg, valamint viselkedésiik,
magatartasuk is feleljen meg az alkalomnak.

3. Unnepi 6ltozet:
= lanyoknak fehér bluz, s6tét szoknya, illetve nadrag

= figknak fehér ing, s6tét nadrag

4. Hétkodznapi 6ltozet: a keresztényi elvarasoknak €s a j6izlésnek megfelel6 ruhazat

5. Ertéktargyakat, értékes eszkozoket, nagyobb Osszegli pénzt ne hozzanak magukkal, az
elveszett értéktargyakért az intézmény nem vallal feleldsséget. Az alkalmanként — sziikség
esetén — behozott értéktargyakat, készpénzt iskolai megérkezésiikkor adjak le az
osztalyfénoknek, szaktanarnak, esetleg foigazgatd-/tagintézmény-igazgatd és helyettesnek,
aki tanitas végén visszaadja azt.

6.2. Javasolt / elvart magatartasformak az iskola altal
szervezett, a pedagdégia program végrehajtasahoz
kapcsolédo iskolan kiviili rendezvényeken

Az intézményen kiviili — a pedagbgiai program altal meghatarozott — rendezvények esetén is
érvényesek a hazirend szabdlyai az intézmény tanulodira, ha az intézmény szervezésében torténik a
részvétel. Ezeken a rendezvényeken az osztalyfonok, szaktanar utmutatasai alapjan kell részt venniiik
a tanuldknak.

7. Az intézmény munkarendjével kapcsolatos szabalyok

7.1. A tanitasi (foglalkozasi) érak, orakozi sziinetek rendje,
idétartama

1. A székhelyintézmény épiilete (Hunyadi tér 23.) tanitdsi napokon 6:30 6ratél tart nyitva. A
tanuloknak legkésobb 8 ora elott 15 perccel kell megérkeznilik. Gyiilekez az épiilet auldjaban
7:30 -ig. Az alapfoku miivészeti tagintézmény épiiletének nyitvatartdsi rendje — tanitasi
napokon 112 - 193 6ra kozétt alakul. Az iskolai tanitasi sziinetek iddtartama alatt a diakok
szamara nyitva tartds csak a foigazgatd/tagintézmény-igazgatd engedélyével szervezett
programokon van. Az intézmény a tanitasi sziinetekben — munkanapokon — iigyeleti rend
szerint tart nyitva. Ettdl eltérd idopontban t6rténd nyitva tartasra a féigazgatd/tagintézmény-
igazgat6 adhat engedélyt.

2. A tanitési orék idétartama 45 perc, az elsO tanitdsi 6ra 8:00 drakor kezdddik. A sziiléi
szervezet és a didkonkorményzat véleményének kikérésével — a jogszabalyi keretek betartasa
mellett - a tanitds ennél korabbi idépontban is kezdédhet. A tanuldk az elsé tanitdsi ora
megkezdése eldtt legalabb 15 perccel érkezzenek meg az oOrarend szerinti tanterembe és
késziiljenek fel a tanorara. (Ett6l eltérés csak a bejard tanulok autobuszanak késése, illetve
rendkiviili id6jarasi koriilmények esetén lehet.)

3. Az osztalytermeket 7:30-t6l foglalhatjdk el az 1-4. évfolyam osztalyai a tanitok
feliigyeletével, az 5-8. évfolyam tanuléi a kialakitott és elfogadott felvonulasi rend szerint a
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szaktanarok vezetésével. Az elsé orat tartd tanarok nyitjak a termet és iigyelnek a tandra
kezdetéig.

4. Azegésznapos iskolaba jarok, a napkozis, a tanuldszobai foglalkozasok legfeljebb 16:00 6raig
tartanak. Ezt kovetGen 18 oraig feliigyeletet biztositunk.

5. Az iskola napk6ézben a gyermekek biztonsaga érdekében 15:30-ig zarva van.
(sz€khelyintézmény)

6. Idegenck csak engedéllyel, ligyintézés céljabdl, az ligyintézés id6tartamaig tartozkodhatnak
az iskolaban. A székhelyintézményben a portasnak telefonon értesitenie kell a vendéget
fogadd személyt.

7. A tanitasi orak (foglalkozasok) latogatasara kiilon engedély nélkiil csak az intézmény
tantestiiletének tagjai és a fOigazgato/tagintézmény-igazgatd jogosultak. Minden egyéb
esetben latogatasra a foigazgato/tagintézmény-igazgato, vagy féigazgato
helyettes/tagintézmény igazgatohelyettes adhat engedélyt.

8. A tanitdsi Orak megkezdésiik utin nem zavarhatok, indokolt esetben a
foigazgatd/tagintézmény-igazgatd vagy helyettese(i) tehetnek kivételt. Pedagogust tandrarol
kihivni — rendkiviili esetben csak akkor lehet, ha helyettesitésérdl gondoskodtak. Tanérarol a
tanulot fegyelmezo intézkedésként kikiildeni tilos.

9. A napi munkarendet a tanorak rendje a délutani ellatas és a napkozis foglalkozasok rendje
hatarozza meg.

10. A tanérak rendje (székhelyintézmény)

tanéra sziinet
0. 6ra 715800
1. 6ra 8-8+
g45_g5s
2. 0ra 833-9%0
9#0_g53
3. 6ra 9335_10%0
1 040_ 1 050
4. 6ra 10%0-11%
1 135_1 145
5. 6ra 114-123%¢
1230_1240

6. 6ra 1240-13%

11. A délutani ellatas, napkozis foglalkozasok rendje (székhelyintézmény)

idé foglalkozas
1130.1490 Ebédeltetés
Jaték az udvaron
Szabadon vélasztott tevékenység
Kezdeményezett szabadidds foglalkozéasok:
= sport jaték
» kulturélis foglalkozas
= kézmives foglalkozas

14%0_1530 | Onallé tanulas (6rarendhez igazodva)

1530.16!0 | Szabadidd
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12. Az 6rakozi sziinetek idotartama a székhelyintézményben: 10, illetve 15 perc. Orakozi
szlinetekben a tanulok vigyazva sajat és tarsaik testi épségére:
= joidd eseténa 2. (15 perces) és a 3. (10 perces) sziinetben az udvaron, (az alsés tanitdval,
illetve a felsos tigyeletes neveldvel),

® rossz id6 esetén a 15 perces €s a 10 perces sziinetekben az auldban és a folyosokon
tartézkodhatnak.

13. Az 6rakozi sziinetek, valamint a napkézis €s tanuldszobai foglalkozasok rendjét beosztott
pedagodgusok, pedagdgiai asszisztensek felligyelik.

14. Az iskolaba érkezés utan és az orakézi sziinetekben az iskola teriiletét elhagyni tilos.
Rendkiviil indokolt esetben — a sziil¢/szaktanar irasbeli kérésére — 1 tanorardl az orat tartd
pedagbégus, tobb Orardl az osztalyfonok vagy a fOigazgatd/tagintézmény-igazgatd és
helyettese(i) engedélyezhetnek tavolmaradast.

15. A kotelezd orvosi sziirvizsgalatok a féigazgato altal elére egyeztetett iddpontban és modon
torténnek. (A vizsgalatra a tanulok felndtt kiséretében érkeznek.)

16. A tanitasi id0 a tanulé munkaideje.

17. A tanitdsi id6 utdn a didkok csak pedagdégus feliigyelete mellett tartozkodhatnak az
osztalytermekben, az intézményben.

18. Az osztalytermekben tartott rendezvényeket a titkarsagon legalabb harom nappal elébb be
kell jelenteni. Ezek a rendezvények — az eldkészités és rendrakas terhe mellett — 19:00 oraig
tarthatok. Ettdl eltérést csak a fbigazgatd/tagintézmény-igazgatd engedélyezhet Az
osztalytermet rendben, tiszta, tanulésra, tanitasra alkalmas allapotban kell elhagyni.

19. 18:00 6ra utan a tanul6 az iskolaban csak szervezett foglalkozason tartdzkodhat.

20. A szaktantermekben, a székhelyintézmény tornatermében, koényvtardban, szertaraiban
didkjaink csak a pedagogus felligyelete mellett tartozkodhatnak. Ezeket a termeket a rajuk
vonatkozo specidlis szabalyok betartdsaval hasznalhatjak a tanulok. A szabalyokat a szaktanar
az els@ tanitdsi Oran koteles ismertetni és azt jol lathaté helyen kifiiggeszteni. A
székhelyintézményben a kabatokat az osztilytermekben 1évé fogasokon kell elhelyezni, a
benniik hagyott értékekért az iskola nem véllal felelosséget.

21. Becsengetéskor a tanuldk az osztalyteremben vagy folyoson fegyelmezetten kotelesek varni
a tanart. Tanitas utdn a teremben rendnek és tisztasdgnak kell maradnia, a villanyt le kell
kapcsolni, az ablakokat be kell zarni.

22. A rendhagyd teremberendezést igényld osztalyfoglalkozasokon kételes a kovetkezd csoport
szdmara (az utols¢ Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositani, a termet eredeti
allapotdban atadni.

23. A tandri szobaba engedély nélkiil nem léphet be a tanul6, kopogtatéassal kell jeleznie, ha keresi
valamelyik tanarat.

24. A kerékpart a kerékpartaroloban lezarva kell elhelyezni.

25. Az iskola teriiletén nem szabad kerékparozni.

26. A folyosokon, lépcs6hazban, aulaban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

27. A tanulok hivatalos tligyeiket a titkdrsdgon a székhelyintézményben csak sziinetekben és
szabadidében, a tagintézményben egyedileg meghatarozott rendben intézhetik.

28. A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az
osztalyfonokiikhoz/szaktanarukhoz fordulhatnak.

29. Az osztalyfonoki/szaktanari ~ hataskért — meghaladé  rendkiviili  esetben a
foigazgatd/tagintézmény-igazgatd, helyettesét azonnal megkereshetik, ezekben a
kérdésekben a foigazgatd/tagintézmény-igazgatd dont az osztalyfonsk/szaktanar véleményét
meghallgatva.
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30. Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben, vezetdi engedéllyel
fogadhatnak a tanuldk.

31. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato tanuldé.

32. Az étkezés rendje a székhelyintézményben: az étkeztetést ellatd cégnél megrendelt tizorait az
alsos tanulok az osztalyteremben, a fels6s tanulok az étteremben fogyasztjak el. Az
ebédeltetés 11:30-t01 14:30-ig tart. A napkoézisek neveldjiikkel érkeznek, a menzasok a
beosztott ligyeletes neveld feliigyeletével folyamatosan étkeznek. Didkjainknak kulturaltan és
fegyelmezetten kell étkezni, iigyelve az ebédlo rendjére €s tisztasadgara. A tanuld vagy sziildje
kotelessége az étkezés lemondasa, mely az érintett étkezési nap el6tti munkanap reggel 9 6raig
(hétfo esetén péntek 9 oraig) torténhet a szolgaltatast ellatd szervezet altal meghatarozott
modon, ellenkez esetben azt ki kell fizetni. Csoportos étkezés lemondasara 1 héttel kordbban
van lehet6ség, amit megtehet az osztalyfonok is a tanuldk helyett.

7.2. A tantermen kiviili digitalis oktatas rendje

A digitalis oktatas idején a féigazgatd hatarozza meg a jogszabalyok és a fenntartd utasitasai,
iranymutatdsa szerint az alkalmazottak és a tanuldk intézményben valé bent tartdzkodas-, ill.
tavolmaradés rendjét.

Az online kapcsolattartas formai

= Az iskola honlapja: https://dei.lutheran.hu

= Az iskola facebook oldala

= A KRETA elektronikus naplé és iizenetkiildd rendszert hasznalhatjék a sziilék és a tanulok
ligyintézésre. Személyes iigyintézésre kiilondsen indokolt esetben, elézetes egyeztetést
kovetden keriilhet sor.

= Az intézmény a Google Tantermeken és egyéb szolgaltatasain (levelezérendszer, Meet, stb.)
keresztiil tovabbitja az informaciokat, minden tantirgybdl a tananyagtartalmat. A tanuld
tantargyanként felveszi a pedagogus altal 1étrehozott kurzusokat, igy a tantargyhoz kapcsolodo
tanar-diak kapcsolattartas els6dlegesen ezen a rendszeren torténik. A digitalis kommunikaciéd
hatékonysaganak novelése érdekében mind a pedagégusok, mind a tanuldk hivatalos,
intézményi e-mail cimen kommunikalnak.

= Alsé tagozatos osztalyokban lehet6ség van a feladatokat zart, az adott osztaly szdmara
létrehozott facebook csoporton keresztiil tovabbitani, de ilyen esetben is torekedni kell a
Classroom feliilet hasznalatara.

= Az osztalyfonok az osztalya szamara létrehozott Tantermet hasznalja elsddlegesen az osztalyon
beliili kapcsolattartasra és az osztily kozosségi digitalis kommunikacios terének
mikddtetésére.

A felsorolt informacios csatornakat napi rendszerességgel sziikséges nyomon kovetni.

A tananyag és a feladatok kitiizésének és leadasdnak rendje

A tantermen kiviili digitalis oktatés iitemezése a tanév rendje és a KRETA elektronikus napléban
érvényes oOrarend alapjén folyik.

A digitalis oktatas idOGszakaban is érvényesek az iskola szakmai dokumentumaiban foglalt
szabalyok €s eljarasok.

A tanitasi napokon az dérarendben rogzitett tantargyak tanitasa torténik. A napokon beliil nem
elvaras, hogy a tanorak oktatasa a kit(iz6tt 6rarendi idépontban valosuljon meg. Az oktatas az egy
osztalyban tanitok megegyezésén és a tanulocsoport egyértelmil tajékoztatasa mellett az alabbiak
szerint val6ésulhat meg:
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» A Google tanteremben tiizik ki a pedagdgusok a tandrakhoz kapcsolodd feladatokat. Ez
torténhet a hét els6 tanérajan reggel 8 oraig az egész hétre vonatkozdan, a hét 6sszes tandrajara
iitemezve, vagy minden egyes nap reggel 8 draig litemezve, amikor az adott tantargybol 6raja
van a didkoknak. Kiemelt szempont, hogy reggel 8 6raig minden aznap esedékes tantargybol
megtérténjen a tananyagok kiosztdsa, hogy a didkok tervezni és iitemezni tudjdk a napi
feladataikat.

= A tananyag kiad4sa a didkok otthoni, 6nall¢ tananyag-feldolgozasabol ado6do tobbletidd
figyelembevételével torténik.

» A tanérara kiadott tananyag tartalmazza a feldolgozand6 témat, témakort, timogat6 anyagokat,
és a hozza tartoz6 tanuldi feladatokat. Az ellendrzésre/leadasra szént feladatok megadésa
leadasi hataridével torténik.

= A tananyaggal kapcsolatos vagy technikai probléma esetén az osztalyfénokhéz, illetve a
szaktanarhoz lehet fordulni.

= Az intézmény preferalja az 6rarend szerinti online Oratartast is.

= Dolgozat iratis esetén az egy osztalyon beliil tanité pedagogusok egyeztetik az adott tanitasi
napon beliili tantargyi-, ill. feladatsorrendet. Err6l idében és egyértelmiien tajékoztatjak a
tanuldkat.

= A tan6rak naplézasa a KRETA rendszerben torténik. A pedagdgus a tanéra tananyaga mellett
a hazi feladatot is konyveli. A sziilok itt kovethetik nyomon a tanérak tartalmat.

A tanulok teljesitményének értékelése

= A tanulok teljesitményét a digitalis oktatds idején is értékeljiikk a pedagodgiai programban
szabalyozottak alapjan. A didkok munkajara adott érdemjegyek szamanak minden tantargybol
el kell érnie a minimum darabszamot — 3 jegy félévente. A tanulok megszerzett érdemjegyét
folyamatosan rogzitjiik a Kréta napléban.

= A digitalis oktatas idoszaka alatt —a hatalyos jogszabalyok, a fenntarté és a jarvanyligyi
helyzetben kiadott rendkiviili szabélyok figyelembe vételével, annak maradéktalan
betartdsaval — a foigazgat6 az adott tanuldcsoportban oktatd pedagdgusok és az osztalyfonok
javaslatara, a szaktanarok kezdeményezése alapjan személyes taldlkozason alapuld, a tanuld
egyéni fejlodését objektiven mérd ellenérzé és értékeld tandrat, ill. felzarkdztatast szolgald
foglalkozast szervezhet.

= A tanuld koételes bekapcsolodni az online oktatisba, rendszeres munkaval, képességeinek
megfelelden eleget tenni a tanulményi kotelezettségeinek.

= A tanulé koteles minden tantdrgybdl a megadott hatiriddn beliil elvégezni, teljesiteni a
pedagdgus altal kiadott feladatokat, részt venni a szamonkéréseken. Ha ez nem t6rténik meg, a
szaktanar, ill. tanit6 az osztalyfénok bevonasaval megvizsgalja, hogy milyen akadéalyai vannak
a tanul6 feladatelmaraddsanak. Amennyiben ez csak a tanuld személyes mulasztisara vezethetd
vissza, Ugy a tanul6i munkak elmaradasat elégtelen érdemjeggyel is értékelheti a pedagogus.

=  Amennyiben a tanulé igazolhatéan ©nhibajabol rendszeresen nem teljesiti a tanulméanyi
kotelezettségeit, az osztadlyfonok a szocidlis jelzérendszeren keresztiil irasban értesiti a
csaladsegit6 koézpontot, ill. sziikség esetén a gyamhivatalt.

Mulasztasok kezelése

= A didk betegsége idejére orvosi igazolas alapjén, ill. a sziilé eldzetes kérésére és igazolasara
tanévenként maximum 3 tanitasi napra mentesiil a tandrai feladatok teljesitése alol.

A digitalis oktatas esetében is kiemelten fontos a GDPR (adatvédelmi) szabalyok betartasa. A
digitalis munkarendben megvaldsulé oktatas soran késziilt barmely kép- és hangfelvétel vagy egyéb
személyes adat tovabbitasa, kozzététele, megosztasa az internet nyilvanossaga részére, az erre
vonatkoz6 hozzajarulds hidnyaban jogosulatlan adatkezelés és megvaldsithatja a személyes adattal
valf visszaélést is.
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7.3. A tanulék tantargyvalasztasaval vagy annak
modositasaval kapcsolatos eljaras

A koznevelésrdl szolo torvény 26. § (2) bekezdése alapjan a helyi tanterv rendelkezik a
kerettantervben meghatarozott, a kételez6 és nem kotelez6 tandrai foglalkozasok idokerete legfeljebb
tiz szdzalékanak felhasznalasarol.

A sziil6 — gyermek altal valasztott foglalkozasokat, a szakkoroket, az etika / hit- és erkdlcstan
tantargyat, a napkozis és tanuloszobai igényeket a fels6 tagozat 6. — 7. — 8. évfolyaman, valamint
a mindennapos testnevelésérak heti 5 6rajabol heti 2 6ra valasztott sporttevékenységet minden
évben a tanévet megel6z6en majus 20-aig kell az iskola felé irasban bejelenteni a kovetkezd tanévre
vonatkozoan.

A nem kotelez6 tanorak felhasznalasat a sziil6i - tanuldi igényeknek (pl. szakkordk), az iskola
szakos ellatottsaganak, a pedagdgusok érdeklédési korének, az intézmény éves koltségvetésének
figyelembe vételével hatarozunk meg. A napkézis és tanulészobai foglalkozasok megszervezését a
leadott igényszam alapjan szervezzilk, s ennek figyelembe vételével alakitjuk ki a sziikséges
tanulocsoportokat.

Also tagozaton minden osztaly egésznapos iskolai oktatasi formaban tanul, mig felsé tagozaton
az 5. évfolyamos tanuléknak kitelezéen napkozis foglalkozast szerveziink, hogy ezzel is
tamogassuk az alsé és felso tagozat kozti atmenetet.

A heti 2 6ras sporttevékenység, valamint a szakkori foglalkozasok konkrét pedagdgusokhoz
kotédnek. Ezek megvalasztasa esetében van lehetdség tehat pedagdgusvalasztasra.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kotelez6 tanitasi Orat.

8.A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak,
késésének igazolasara vonatkozé rendelkezések

8.1. Mulasztasok igazolasa, tavolmaradasi-, tavozasi
engedélyek

1. A beteg tanulé az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatési
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a tanuld beteg, gondoskodik a t6bbi tanulotol
valo elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb iddn beliil értesiti a tanuld sziileit. A tanuld
hianyzasat a neveldnek, pedagogusnak rogzitenie kell.

2. A sziil6 személyesen vagy telefonon mar az elsd napon értesiti az intézményt a tanuld
hidnyzasanak okarol és a tavolmaradas varhaté idOtartamardl, melyet sziild vagy orvos
igazolhat.

3. Amennyiben a sziilé6 nem tajékoztatta az iskolat a tanuldé hidnyzasanak okarol, ugy az
osztalyfonok legkés6bb a hidnyzas negyedik napjan levélben értesiti errdl a sziilét/gondviselot
és kéri, hogy tajékoztassa a hianyzas okarol és varhat6 id6tartaméarol.

4. Azt, hogy a tanulé ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, részt vehet
a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tivollét pontos idétartamat is. Az orvosi igazolast az intézménynek el kell
fogadnia. A haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus
formaban is tovabbithatja a sziilé vagy a tanuld részére. Kétség esetén a nevelési-oktatéasi
intézmény felhivja a sziil6t vagy a tanul6t a hiteles igazolas bemutatasara.
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5. Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztisat igazolnia kell.

A mulasztas igazolasat az osztalyfonoknek kell bemutatni. A sziilének lehet6sége van az a
KRETA-naplo e-ligyintézési moduljan keresztiil feltdlteni vagy papir alapon az
osztalyfénoknek eljuttatni, maximum egy hét alatt.

7. A mulasztés igazolhat6:
= atanul6 - a sziil6 irasbeli kérelmére - eldzetes engedélyt kapott a tavolmaradasra,

= atanuld beteg volt és azt megfelelden igazolta,

= a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

= a 7-8. évfolyamos tanulék — tanitdsi évenként legfeljebb két alkalommal —, ha
palyavalasztasi célu rendezvényen vesznek részt vagy palyavalasztasi céllal maradnak
tavol, feltéve, hogy a részvételt a szervezd intézmény altal kiallitott igazolassal
igazoljak.
8. A sziil6 tanévenként legfeljebb 3 tanitasi napot igazolhat, amelyet elére irasban bejelent az
osztalyfénoknek. Ez alol kivételt — indokolt esetben — az intézmény/tagintézmény igazgatdja
adhat, a sziil6 irasbeli kérése alapjan.

9. A sziil el6zetes engedélykérése nélkiil csak hatdsagi intézkedés vagy alapos indok esetében
hidnyozhat a tanulé az iskolabdl, ekkor a mulasztasa igazolt, de ebben az esetben is kételes
bejelenteni a tdvolmaradas okat az osztalyfondknek.

10. Egy-egy tandrardl/foglalkozasrol az adott szaktanar engedélyével lehet hidnyozni, ezt igazolt
hianyzasnak kell tekinteni.

11. Tanulmanyi €s sportversenyek alkalmaval a tanulé felmentést kaphat a tanorak és egyéb
foglalkozasok latogatasa alol, a lemaradast a tanulénak potolnia kell a megszabott hataridén
beliil.

12. Kivételesen rossz id6jaras esetén a mas telepiilésen és kiilteriileten lako tanulé mulasztasat a
szlld igazolhatja.

13. A versenyek, €s a nyelvvizsga miatti hidnyzasokat az elektronikus naploban vezetni kell, de a
hianyzaési statisztikdba nem kell beszamitani.

14. Ha a tavolmaradast nem igazoljdk 6t munkanapon beliil, a hidnyzast igazolatlannak kell
tekinteni.

15. Els6 alkalommal az igazolatlan mulasztasrol az intézmény értesiti a sziilt és felhivja a sziild
figyelmét az igazolatlan mulasztdsok kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése
eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti
szolgalat kozremikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziil6jét.

16. Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb
foglalkozast, az intézmény/tagintézmény vezetdje értesiti: a tanuld tényleges tartézkodasi
helye szerint illetékes csalad- és gyermekvédelmi kozpontot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankételes
tanulé esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedé tanulé kivételével — a
gyermekjoléti szolgalatot.

17. Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a harminc tanitasi érat
és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatésagot — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — valamint
ismételten t4jékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kézremiikddik a tanuld sziildjének
az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanulé esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot.

18. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri az dtven tanitasi orat és
egyéb foglalkozast, az intézmény/tagintézmény vezetdje haladéktalanul értesiti a tanulo
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tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és gyermekjoléti
kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgélatot.

19. Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanul6i jogviszony id6tartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghatdrozott pedagdgiai
szakaszban a kétszazotven tanitasi orat, alapfoki miivészeti iskoldban a tanitasi oOrdk
egyharmadat, egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc szézalékat meghaladja, és emiatt
a tanulo teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év
végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat
tegyen.

20. A nevelétestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hasz tanérai foglalkozast, és az iskola eleget tett az
értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsitheto,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak szdma mar az elsd
félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem
volt minésithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

21. Amennyiben a tanul6 az iskoldban tartozkodik, az Orarend szerinti foglalkozasrél valo
Onkényes tavolmaradasa fegyelmi vétség is, mely minden esetben irasbeli biintetést von maga
utan.

22. Rendkiviili esetben a sziildket telefonon a titkarsagrol lehet értesiteni (baleset, betegség, az
intézmény engedély nélkiili elhagyasa...).

23. Ha a tanulonak a tanitasi id6 befejezése elott kell tavoznia az iskolabol (orvoshoz, sziileihez,
stb.) akkor az osztalyfonok altal kiallitott kilépo portan vald leadasaval hagyhatja el az iskolat.

24. A tanitasi id6 és a napkozis foglalkozas ideje alatt a tanuldk csak a sziild (gondviseld)
személyes, vagy irasos kérelmére, illetve a féigazgatd/tagintézmény-igazgatd, a helyettes,
osztalyfondk vagy napkozis neveld engedélyével hagyhatjak el az iskolat.

8.2. Késés

1. A késés a becsengetés utani érkezést jelenti az Orara.

2. A tanul6 a tanorakrol nem késhet el, mert megzavarja a kozos munkat, ezzel megsérti a mar
bent tartézkodé didkok tanulashoz valé jogat.

3. Az elkésett tanuld a tanérarol nem zarhato ki.

4. Az indokolatlan késések ideje Osszeadodik. A késés idGtartamat a szaktanar bejegyzi az
elektronikus naploba, amikor Gsszegyilik a 45 perc, azt 1 6ra igazolatlan hianyzasnak kell
tekinteni.

5. Az 6rakrol valé indokolatlan késés fegyelmi vétség. Az 6t6dik késés utan az osztalyfénok
értesiti a sziil6ket. Az 6todik igazolatlan 6rat kovetéen osztalyfonoki figyelmeztetést is kap a
tanul6.

6. A tanulo altal vallalt szakkori, tehetséggondozo foglalkozasokrol, tanuldszobarol valo késésre
¢€s hidnyzasra is a fentiek érvényesek.
7. A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.
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9.A tanulé munkajanak elismerése, jutalmazasanak
elvei, formai

9.1. A diakok munkajanak legfontosabb méréeszkéze az
osztalyozasi rendszer

1. A félévi osztalyozas az elsé félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi.

2. A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar javaslatara a nevel6testiilet hatdrozza meg
az osztalyozo értekezleten.

9.2. Ertékelés, osztalyozas

Formait, modszereit a Pedagogiai Program tartalmazza.
9.3. Jutalmazasok

Azt a tanulét, aki képességeihez mérten. ..

= példamutaté magatartast tanudsit

= folyamatosan j6 tanulményi eredményt ér el

= az osztdly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez

= aziskola, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturélis, stb. versenyeken,

vetélkedokon, vagy eléaddsokon, bemutatékon vesz részt

»  barmely mas modon hozzajarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez

az iskola jutalomban részesitheti.

Az iskolai jutalmazas formai:

s Az iskoldban tanév kdzben elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
- szaktandari/napkozis nevel6i dicséret
- osztalyfonoki dicséret
- igazgatdi dicséret
- tanév végén tantargyi dicséret
» Az egész évben példamutatd magatartdst tandsitod és kiemelkedd munkat végzett tanulok
a tanév végén a kovetkezd dicséretekben és jutalmakban részesiilhetnek:
- tantérgyi dicséret
- nevelotestiileti dicséret (minimum 4 tantargyi dicséret esetén javasolhatd) a kitiing
tanuloknak
- igazgatdi dicséret
- oklevél
- jutalomkényv
- ballagason Ev diakja, Géniusz dij, Talentum dij

Ev didkja
Olyan tanul6 lehet, aki 8 éven keresztiil kitlind eredményt ért el, s mellette
szamos teriileten kiemelked$ teljesitményt nyujtott, rendezvényeken,
versenyeken képviselte iskolankat. Ha nincs ilyen, nem adjuk ki. Ha t&bb van,
akkor a versenyeredmények, kozosségi munka keriil beszdmitasra. Minden
évben egy 8. osztalyos tanulé kaphatja meg.
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Géniusz dij
Olyan tanul6 lehet, aki 8 éven keresztiil kitiind tanul6 volt és t6bb tantargybol
rendelkezik varmegyei, teriileti, esetleg orszagos versenyeredményekkel. Ha
nincs ilyen, nem adjuk ki. T6bb 8. osztalyos tanul6 is megkaphatja.

Talentum dij
Olyan tanuld lehet, akinek tanulmanyi atlaga folyamatosan 4,75 felett volt,
magatartasa legalabb jo, illetve valamely teriileten kimagaslé eredményt ért el.
A 2023-ban bevezetett elismeréssel a korabbi évek Ev sportoldja, Ev
korusénekese  dijakat  terjesztettik ki mas teriiletekre is  (pl.
természettudomanyos). Ha nincs ilyen, nem adjuk ki. Tébb 8. osztalyos tanuld
is megkaphatja.

A dijazott kivalasztasanak menete (Ev didkja, Géniusz dij, Tdlentum dij):

= A lebonyolitashoz alakitunk egy 3 f&s bizottsagot, melynek tagjai a
konyvtaros, a DOK vezetd és egy féigazgatd helyettes. Feladatuk a
didkjavaslatok begyijtése (3 dij esetén), a pontok Osszeszamolasa, a
szavazas lebonyolitasa, a jutalmak beszerzése.

= A tanuldk Osszeirjak eredményeiket (segit a versenyeredmények
Osszesitoje, gyijti a DOK), beadjak palyazatukat.
=  Majus végén a tantestiilet elé terjesztik az elért pontokat.

» A javasolt tanulok koziil a tantestiilet valasztja ki a jutalmazottakat.

10. Fegyelmezd intézkedések formai és alkalmazasanak
elvei

10.1. Fegyelmezd intézkedések

A tanulokkal szemben fegyelmezésre kizardlag a szorgalmi id6szakban, az intézményben vagy az
iskola altal szervezett programokon elkovetett cselekményekkel 6sszefiiggésben keriilhet sor. Egyéb
maganszemélyek vagy szervezetek altal tértént bejelentést tudomasul kell venni, és fel kell hivni a
figyelmet, hogy ha az elkovetett cselekmény nem a fenti idészakban és helyszinen tortént, a tanuléval
szemben az intézmény nem jarhat el, szankciora az iskolanak nincs lehetdsége.

1. Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmez6 intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
részesitheto.

2. A fegyelmi eljaras meginditasarol az intézmény/tagintézmény vezetdje dont.
3. A biintetések kiszabasara az iskola barmely pedagdgusa javaslatot tehet.

4. A fegyelmezd intézkedést altalaban a szaktanar vagy az osztilyfonok vagy a
foigazgatod/tagintézmény-igazgatd hoz, fegyelmi biintetést a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras
alapjan.

5. Aziskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol indokolt esetben
— a vétség sulyara valo tekintettel — el lehet térni.

Kotelességeit enyhébb formaban megszegi az a tanuld, aki:

= a hazirendben foglaltakat — hanyagsagbol, gondatlansagbdl — nem tartja be,
= igazolatlanul mulaszt,
= tanuléhoz nem mélté magatartast tanusit,

fegyelmi intézkedésben részesitendd, mely a stlyosabb fegyelemsértést megel6z6 nevelési
eszkoz.
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Stulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az aldbbi esetek:

=  az agressziO, a masik tanulé megverése, bantalmazasa;

= az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala,
fogyasztasa; félelemkeltd vagy kozerkdlesot sértd magatartdsforma;

= a szandékos karokozas;

» aziskola neveldi és alkalmazottai és a didktarsak emberi méltésaganak megsértése;

= ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetd térvénykonyv alapjan
bilincselekménynek mindsiilnek.

Az iskolai biintetések formai:

= szaktanari/ napkozis neveldi figyelmeztetés

= osztalyfonoki figyelmeztetés

» osztalyfondki intés

= jgazgatdi figyelmeztetés

= jgazgatdi intés

= nevelGtestiileti figyelmeztetés

= fegyelmi targyalas

6. A cselekmény sulyatol fliggden — az irdsos intézkedés elott, — szdbeli figyelmeztetésben is

részesithetd a tanulé. Amennyiben a hézirend megszegése tobb tanulé vagy személy
jogainak/érdekeinek szandékos megsértésével jar — és a szandékossag és rosszhiszemiiség
megallapithat6 — a tanulonak elsé alkalommal mar irasbeli figyelmeztetés vagy int6é adhato.

7. A fegyelmi intézkedéseket az elektronikus napléba be kell jegyezni és azt a sziil6 tudomaséra
kell hozni.

8. Az igazgatdi irasbeli figyelmeztetést és intést az osztalyfénok kezdeményezi.

9. Igazgatéi figyelmeztetés velejardja, hogy a tanuldé nem vehet részt bizonyos iskolai
rendezvényeken a tanév végéig.

10. Fegyelmezé intézkedések soran hérom szaktanari figyelmeztetés utdn osztalyfénoki
figyelmeztetés adhat6 az osztalyfénok mérlegelése alapjan.

11. Az iskolaban, vagy az iskola &ltal szervezett iskolan kiviili rendezvényen, programon,
kirandulason, stb., amikor az iskola feliigyeleti feleléssége fenndll, a tanulénak tilos
dohanyoznia. A tilalom megszegdinek a biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve
érvényesiil.

10.2. Koz6sségellenes cselekmények megel6zésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és alkalmazandé
intézkedései

A tanul¢ az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyul6 k6zosségellenes cselekményt
kovet el vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai, k6zOsségi egyiittélés szabalyaival alapvetden
ellentétes magatartést tanusit, amely sérti az iskola helyi normdit €s a nevelési-oktatasi folyamatban
résztvevo tanulok és pedagoégusok alapvetd érdekeit.

®= Ha a tanul6 altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi felelosség hatalya alé tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani.

= Ha a k6zosségellenes magatartas fegyelmi eljards hatalya alé tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

» Ha a ko6zosségellenes magatartas vagy az azzal torténé fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blincselekménynek, akkor az intézmény vezetdje a cselekményrol
sz0616 tudomasszerzéstol szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a k6zdsségellenes
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magatartast vagy az azzal tortén6 fenyegetést vélhetben megvalositd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanul¢ sziileit.

A vizsgalat lefolytatdsara az intézmény vezetje harom fOs bizottsagot hoz létre, amelyet
maga vezet.

A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie:
= atanuld cselekedetével megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést,
= az elkdvetett cselekmény biintet6jogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e.

Az elbirdlaskor figyelembe kell venni:
= acselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakdzdsség vagy
osztalyk6zosség miikodését, az iskolai neveld-oktaté munka nyugodt folytatasanak
feltételeit,
= milyen tanul6i, pedagogusi, munkavallaldi korre jelent fenyegetést,
= milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacids
eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.
A vizsgalatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek
megel6zését, valamint a kozosségellenes magatartist megvalosito tanul6 elszigetelését, az
iskolai kézvélemény elitélé motivacigjat kell szolgalniuk.

11. Tilt6é rendelkezések az intézményben

1. Az iskola teriiletén, az iskolan kiviili intézményi rendezvényeken, programokon tilos a
dohanyzas, a szeszesital- és a drogfogyasztas, valamint annak arusitésa.

2. Tandrakon, tandran kiviili foglalkozasokon tilos ragégumizni, szotyizni, engedély nélkiil
enni.

3. Az intézményben tilos szerencsejatékot jatszani, arusitani.

4. A tanulé nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mingsiilé eszkozt.

5. Az iskolaba szuro- vago- gyujté eszkdzt hozni tilos.

6. Az intézményben tiltott a verekedés, az agressziv magatartas és a durva jaték, egymas

megaldzasa és a tragar beszéd.

7. Oktatashoz nem sziikséges dolgokat, targyakat (pl: jaték, radid, magno, nagy értékii ékszer,
szamottevd mennyiségli pénz, stb.) nem szabad behozni az iskoldba, kivéve, ha erre
valamelyik tanér kiilon engedélyt ad.

8. Az iskola csak a kiilon engedéllyel behozott és megé6rzésre atadott targyakért vallal
felelosséget.

9. A tanitasi 6ran és egyéb foglalkozasokon a tanul6 nem folytathat olyan tevékenységet, amely
a tanulas folyamatat akadalyozza, az 6rat tarté tanar munkajat zavarja.

10. Hang- és képi felvételt (diktafon, mobiltelefon, vided stb.) az intézmény teriiletén kizarolag a
foigazgatd, vagy a tagintézmény-igazgatdja engedélyével és az érintettek beleegyezésével
készithet6. A szabaly megszegése fegyelmi eljarast von maga utan.

11. A lanyok és fitk érzelmi kapcsolatainak formaja egymast megbecsiild, tartézkodo legyen, a
bens6séges érzelmek kimutatasa nem igényel nyilvanossagot. Tilos tehat e téren is a jo izlést
sértdé magatartas.

12. Tilos a kozizlést sértd, félelmet kelté magatartasforma, cselekedet.
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11.1. Az intézményben a tanulék részérél a hasznalataban
korlatozott targyak korének szabalyozasa

A nevelési-oktatdsi intézményekben tiltott és haszndlataban korldtozott targyak korérdl, valamint a
tdrgyakra vonatkozo eljdrdsrend részletes szabdlyairdl szolo 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendeletben
foglalt kotelezettség szerint az intézmény az aldbbiak szerint szabalyozza a didkok részérél a
telekommunikacids eszkézok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas
eszkozok (tablet; diktafon; stb.) €s az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok (okosorak) iskolai
hasznalatat.

11.1.1.A hasznalataban korlatozott targyak atvételének és
visszaadasanak szabalyai

Az altalanos iskola alsé tagozatam a didkok részeérdl az iskoldba behozott telekommunikacios
eszkbzoket az elsd tanordt tarto kolléga szedi 6ssze, amelyet napkdzben a tanteremben driznek. A
tanuldk a hazamenetel elott az eszkozliket az egész napos iskola utols6 tanérajat / foglalkozasat tartd
pedagogusatol kapjak vissza, amit ezt kovetben a taskaban kell tartaniuk, és az esetleges 6sszevont
tanuldi tigyeleti id6 alatt sem vehetik elo.

Az altalanos iskola felsé tagozatan a didkok a telekommunikacids eszk6zoket az iskolaba belépve
mar nem haszndlhatjdk. Az els6 tanora el6tt az osztalyteremben az elsd orat tarto pedagogusnak
adjak at az iskolédba behozott eszk6zeiket (mobiltelefon; okosora; tablet; diktafon; stb.).

A tanul6 az eszk6zét a nevével ellatott boritékba helyezi és beleteszi az osztaly részére rendelkezésre
allo gyljtédobozba. Az atadas- atvételt alairasaval rogziti atadasi-atvételi jegyzéken. Ezt a jegyzéket
az els6 Orat tartd pedagogus is alairja, igazolva azt, hogy kitdl vett at eszkozt. Az els6 6ra végén a
pedagdgus az eszkozoket tarold dobozt a tanari szobaba viszi, ahol a kijel6lt helyre megorzésre
elteszi.

Az utolsé tanora utdn az adott Orat tartd pedagdgus a tanodra végén visszaadja az atvett eszk6zoket,
amit a tanulok alairasukkal igazolnak atadasi-atvételi jegyzéken. Az atadas utan a pedagdgus is
alafrasaval igazolja az eszk6zok visszaadasat. A lapot behelyezi az osztaly dobozaba.

Az alapfoki miivészeti iskoldban az egyéni vagy csoportos 6rara érkezd tanuldk a tandra elétt a
pedagogus asztalara kiteszik a telekommunikacids eszkoziiket és a tanora végén azt onnan elvéve
tavoznak az iskolabol.

11.1.2. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozé
eléirasok betartasanak ellenérzése

Ha arra utalé informéacié meriil fel, hogy a tanul6 az iskola teriiletén tiltott- vagy hasznalatdban
korlatozott targyat engedély nélkiil tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus jogosult
ellendrizni, és a tanul6tdl a targyat elvenni. Az elvett targyat a pedagdgus a tanuld osztalyfonokének
atadja, aki regisztralja az osztalyaba jaro tanuld fegyelemsértését.

Az elvett tiltott targyat az osztalyfonok atadja a féigazgatoi titkarsagnak, mig az elsé alkalommal
elvett hasznalatdban korlatozott telekommunikacios eszkozt a tanuld az osztalyfonokétdl kaphatja
vissza a 11.1. pontban foglalt szabalyok betartasanak figyelembe vételével.
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Ha egy tanul6tdl a mdsodik alkalommal is elveszik hasznalataban korlatozott telekommunikacids
eszkozt, azt az osztalyfondknek le kell adnia a foigazgatdi titkarsagon.

A sziil6, vagy a tanuld torvényes képviselGje a foigazgatoi titkarsaggal telefonon egyeztetett
idépontban személyesen a féigazgatétol kaphatja vissza a tanuldtol elvett tiltott, vagy
hasznalataban korlatozott targyakat. Amennyiben egy ilyen eseményre sor keriil, a tanuld az iskolai
hazirendben régzitett, a fokozatossag elvét betartd fegyelmi biintetésben részesiil.

11.1.3. A tanulé részére a telekommunikacios eszkdzok
hasznalatanak engedélyezési szabalyai

A tanul6 részére engedély a hasznalataban korlatozott telekommunikacids eszk6zdk iskolan beliili
birtoklasra és hasznélatra az alabbiak szerint adhatd:

a) igazgatdi engedély - egészségiigyi célbol — a tanitasi év egészére, vagy egy meghatarozott
idGtartaméra

b) pedagdgus altal adott engedély - pedagogiai célbol — tanorara

Az engedélyezést az igazgatdnak, ill. a pedagbgusnak rogzitenie kell a tanulmanyi rendszerben az
alabbi adatok megadasaval:

- abirtoklas €s a hasznalat célja
- az engedély érvényességének idGtartama (tandra, tanitasi €v)

- abirtokolhat6 targy megjeldlése

12. Bantalmazaskezelési protokoll

Iskolank elkotelezett az iskolai agresszid és a kortarsbantalmazas (bullying) megelézésében,
kezelésében. Alapelviink, hogy iskolankban a bantalmazas semmilyen formaja nem megengedett, a
bullying minden esetben kdvetkezményekkel jar.

Ennek érdekében 2024/2025-6s tanévtol mikodtetjik a ,, Békés iskoldk” programot. A
,,Bantalmazaskezelési protokoll”-r6l az iskolaba lépéskor a hazirenddel egyiitt mindent tanulét,
sziileiket, neveldsziiloket és minden 1j dolgozét tajékoztatni kell.

A bantalmazaskezelési protokoll célja:

= A bullyinggal kapcsolatos kdzés allaspont (zérd tolerancia) kialakitasa
» [ranymutatas a bullying kezeléséhez

Bantalmazas (kortarsbantalmazas, bullying):

Bullyingnak tekintiink minden olyan nem kivant agressziv viselkedést egy fiatal vagy fiatalok egy
csoportja részérbl, amelynek soran egyértelmii er6folénybeli kiilonbség lathaté vagy érzékelhetd
a felek k6z6tt, és amely ismétléd6en eléfordul vagy nagy a veszélye az ismételt el6fordulasnak. A
bullying szenvedést és karokat okozhat a célpontta valt fiatalnak, amely megnyilvanulhat lelki,
fizikai, tarsas vagy tanulményi problémék forméajaban.”
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Bantalmazas fajtai (a felsorolds nem teljes, csak példa jellegii):

L. Fizikai
= a masik megiitése, megragasa, lokdosése, hajanak meghizasa a sérelemokozés
szandékaval

» amasik személyes holmijanak eltulajdonitasa, elrejtése vagy megrongalasa

II. Verbalis (szobeli)
» amasik kiginyoldsa, ginyneveken szélitasa

» csufolas
» szidalmazas
= fenyegetés, megfélemlités

I11. Szocialis (v. kapcsolati)

= pletykak vagy hazugsagok terjesztése egy személyrol
* nyilvanos megaldzas, megszégyenités, ilyen helyzetbe hozasa
= kirekesztés a csoportbol, k6zosségbol, figyelmen kiviil hagyas

V. Cyberbulling (online térben vagy mobiltelefonon, tableten megval6suld):

= erdszakos lizenetek kiildése valakir6l egy csoportnak
= rosszindulatu dolgok posztolasa valakirdl
» szandékos kirekesztés egy csoportbol

=  fenyegetd vagy megfélemlité lizenetek kiildése online vagy telefonon keresztiil (online
zaklatas)

= valaki mas nevében posztolni olyan dolgokat, melyek rossz szinben tiintetik fel
(,,személyiséglopas™)

»  személyes, kényes infok kiposztolasa valakirol

»happy slapping” (azért pofozkodik, hogy felvehesse, és online posztolhassa)

A bantalmazas (bullying) szereploi:

= Bantalmazodan viselked6 személy
= Bantalmazotti / Aldozati helyzetbe keriilt személy
= Szemlélék (akik a bantalmazasnak tanui vagy tudomast szereztek rola)

A bullying kezelése:

A bullying kezelésének alapelvei:

= A bantalmazéds (de nem a bantalmaz6 személyének) elitélése, a bantalmazo viselkedés
megsziintetése.

= A bantalmazott meger0sitése, timogatéasa és védelme.
= A bantalmazd €s a bantalmazott kapcsolatanak helyreallitasa.
= A bantalmazo segitése (ha sziikséges).
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Az esetkezelés mente:

1. A jelzés érkezése, fogaddsa, dokumentaliasa

Altalanos iskolankban a bantalmazasok (bullying) kezelésére esetkezelé team miikodik. A team
tagjai az intézményben dolgozo, a feladatra 6nként jelentkezd pedagdgusok. A bantalmazaskezeld
team tagjainak neve nyilvanos, szerepel az intézmény honlapjan.

A bantalmazassal kapcsolatos jelzés érkezhet pedagogustdl, az iskola egyéb alkalmazottjatdl,
tanul6tol, sziil6tol, egyéb személytol.

A jelzés torténhet szoban az iskola barmely pedagdgusanak-, az esetkezel6 team tagjainak, vagy
az iskola szocialis segit6jének személyes megkeresésével, illetve irdsban az iskolaban elhelyezett
laddban, vagy az erre a célra létrehozott e-mail cimen: bantalmazas@dei-lutheran.hu.

A beérkezé jelzések az erre a célra kialakitott formanyomtatvanyon rogzitésre keriilnek. A
bantalmazaskezelés folyamatarél minden esetben jegyzOkonyv késziil. A jegyzokdnyvbe torténd
betekintés intézményliink iratkezelési szabalyzatdval 6sszhangban lehetséges.

Az esetkezelést a team két tagja végzi. Ok — lehet6ség szerint — nem allnak kapcsolatban (nem
tanitjdk) sem a bantalmazottal, sem a bantalmazoval. A jelzés beérkezése utan a bantalmazas
hatterének feltarasa érdekében kiilon-kiilon beszélgetést folytatnak a bantalmazdval és az
aldozattal is.

2. Tamogaté beszélgetés az aldozati helyzetbe Keriilt didkkal

A bantalmazaskezeld team tagjai allast foglalnak az aldozat tdmogatasa, segitése mellett, és
elutasitjak a bantalmazast (DE nem a bantalmaz6 személyét).
A tamogato beszélgetés célja:

» a béntalmazés hatterének feltarasa

= az aldozat tAmogatasa — az dldozatkezelés alapelveinek betartasaval

A tamogatd beszélgetés soran a pedagogusok tdjékoztatjdk az aldozatot az esetkezelés
menetérol.

A segitd beszélgetés sordn az dldozat segitését a kivetkezd alapelvek szerint végzik:

a) Az dldozat védelmének biztositdsa:
= fokozott tanari felligyelet megszervezése
= potencialis védelmez6k, mentorok bevonasa a bantalmazottal egytittmiikodve

b) A kontroll visszadllitasa

A bantalmazottat bevonjak az esetkezelés folyamatdba; minden lépésrél tajékoztatjak,
minden lépést elézetesen egyeztetnek vele.

¢) Az dldozat megerdsitése

= kapcsolati téren: barati kapcsolatok kialakitasanak segitése

s pszichologiai téren: sziikség esetén iskolapszichologus bevonasa

= testi téren: erdsités, sport

3. Konfrontativ beszélgetés a bantalmazoan viselked6 diakkal

Az esetkezel6 team két tagja konfrontativ beszélgetést folytat a bantalmazoval. A beszélgetés
célja a bantalmaz6 szembesitése tettével, a bantalmazas leallitisa. Az esetkezeld team tagjai
egyértelmi iizenetet kozvetitenek a bantalmazé felé: az iskoldban nem megengedett a
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bantalmazas, ezért azt be kell fejeznie. Amennyiben t6bb gyerek is érintett, mindenkivel kiilon
beszélgetés torténik.

4. A bullying helyzetben érintett didkok kapcsolatinak helyreallitasa

Az eljaras elsddleges célja a bantalmazas leallitasa, azonban iskolank a ,,Békés szemlélet” alapjan
tovabbi fontos célnak tekinti a bullying helyzetben kozvetleniil érintett didkok kapcsolatanak
helyreallitasat. Ennek érdekében az esetkezelés soran nem a biintetésre helyezziik a hangsulyt,
hanem a jovatételi szemléletet erdsitjiik. A bantalmazoé ennek érdekében jovatételt ajanlhat fel az
aldozatnak, amit6l az jobban érzi magat, és a bantalmazas soran szdmara okozott testi és lelki
kéarokat jovateszi. A beszélgetés végén irasban rogzitésre keriil, hogy a didk mit vallal, mit fog
tenni azért, hogy a helyzet javuljon.

5. A sziikebb koziosség, a bantalmazasban érintett osztaly bevonasa

A bantalmazasban érintett osztaly bevondsa azt az {izenetet kozvetiti a kozosség felé, hogy mi
nem tlrjiikk a bantalmazast, és egyetlen ilyen tett sem maradhat kovetkezmények nélkiil. Ez
egyrészt noveli a kozosség, az osztaly biztonsagérzetét, masrészt segiti a védelmez6i attitiid
kialakuldsat. Az osztaly tajékoztatasa az esetrdl az osztalyfonok feladata az osztaly elézetes
tudasara épitve. A tajékoztatas el6tt az dldozattal egyezteti, hogy mi hangozhat el a k6zdsség felé.

6. Utankovetés

Az esetkezelés lezarasa utan (megegyezés szerint 1 vagy 2 hét mulva), az esetkezeld team ujra
leiil az érintettekkel kiilon-kiilon. Amennyiben az aldozati helyzetbe keriilt didk a bantalmazas
megsziinésérdl szamol be, kapcsolatuk helyreallitasa érdekében az esetkezel6 team felajanihatja
a resztorativ eljaras lehet0ségét. Amennyiben az aldozat szeretne élni ezzel a lehetdséggel, az
esetkezel$ team tagjai megszervezik a resztorativ eljarast.

Amennyiben az esetkezelés nem vezet sikerre, a bantalmazas nem all le, akkor szankciok lépnek
életbe. A szankciok koziil elsdsorban a k6zdsségért végzett munkat részesitjiik eldnyben.

Amennyiben a bantalmazé magatartds az iskola fegyelmi rendjébe is litkozik, a féigazgato
mérlegelése alapjan a bullying eljarasrenddel parhuzamosan fegyelmi eljaras is indulhat. A
szankciokat iskolankban a foigazgaté gyakorolja a hazirendben leirtak szerint. Ha a bantalmazas
soran biintet6jogi feleldsség is megallapithatd, akkor a renddrség bevonasara is sor keriil. A stlyos
bantalmazasrol az iskola jelzést kiild a gyermekjoléti szolgalat felé.

7. A bantalmazé és a bantalmazott sziileinek tajékoztatasa

Az esetkezelés soran torténé beszélgetésekbe az iskola az érintett sziiloket nem vonja be, de az
esetkezelés menetérdl, fejleményérdl tajékoztatja Oket. Ha sziikséges, a sziilokkel kiilon
megbeszélést szervez a helyzet javitdsa érdekében.

8. A bantalmazaskezelés soran szerzett informaiciok alapjin, sziikség esetén egyéb
intézményi (iskolapszicholégus, gyermekvédelmi felelds, iskolai szocialis segit6) és / vagy
kiilsé szakemberek bevonasa

Mindig az érintett tanuld bevonasaval, a sziilok tajékoztatasaval és engedélyével torténik.
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13. A tanuld és a sziilé tajékoztatasa

13.1. A tanulék véleménynyilvanitasanak, rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formaja

1. A tanulok véleménynyilvanitdsanak és tajékoztatasanak jogszabalyban eldirt foruma a
didkgyilés. Az iskolai diakbizottsag tagjaként a tanulék megtanulnak demokratikusan
donteni, a dontéseket elfogadni, maguk koziil vezetOket valasztani, érdemi kérdésekben
véleményt alkotni. A vezetd pedagogus feladata a didkonkormanyzat, az iskolai vezetés és a
tantestiilet kozotti kommunikacio elésegitése, programok megszervezésének segitése.

2. Diakgyiilés eljarasrendje: félévente legalabb egyszer Osszeill a didkgyiilés. A vezetd
pedagdgussal megbeszélik az elkovetkezd eseményeket, rajuk varo feladatokat, innepélyeket,
versenyeket. Evente egyszer didkkozgytilésen minden osztaly elmondhatja a véleményét.
Rendkiviili diakkdzgytilés 6sszehivasat az iskolai diakonkormanyzat vezetdje, az intézmény
vezetdje kezdeményezheti.

3. A tanulOk rendszeres tijékoztatasat az iskola hirdetétablaja, WEB lapja és kozdsségi oldala
szolgalja, melyre minden olyan nevel&testiileti dontést ki kell tenni, amely érinti a tanuldkat.

4. Alkalmanként az osztalyfonoki ora keretében megtartott hétf6 reggeli hirdetés is a tanulok
tajékoztatasat szolgalja a székhelyintézményben.

5. Aziskola valamennyi tanuldjanak jogaban all véleményét megfelel6 médon elmondani a sajat
és az intézmény életét érintd ligyekben tanaranak, osztalyfonokének.

13.2. A sziil6 tajékoztatasa, a sziild és az iskola vezetbinek,
pedagdégusainak kapcsolattartasa

1. A sziil§ irasbeli tajékoztatasa, a sziilével az irasbeli kapcsolat a Kréta naplon keresztiil valosul
meg.

2. Az intézmény féigazgatdja minden héten szerda délutan elore egyeztetés alapjan fogadja a
sziiloket.

3. Sziil6i értekezlet

* tanév elején és félévkor a munkatervben meghatarozott napokon
» rendkiviili esetben — a sziil6k elézetes kérelme alapjan, az osztalyféndk, az
iskolavezetés kezdeményezésére
4. Iskolai fogaddora
* november és majus hdnapban a munkatervben meghatarozott keddi napon
als6 tagozaton 16%0-17%,
fels6 tagozaton 17%0-19%
= rendkiviili esetben — a sziil6 el6zetes kérelme (irdsbeli, telefonos) alapjan
5. Iskolan kiviil (kivéve a csaladlatogatast) a pedagogus nem adhat felvildgositast a gyermekkel
kapcsolatosan.

14. Elektronikus naplo, elektronikus értesit6 (ellen6rzd)
Részletesen megtalalhat6é az SZMSZ-ben.

14.1. Elektronikus naplé

1. Az elektronikus naplé (tovabbiakban Kréta) feladata, hogy kivaltsa a papir alapu osztalynaplo
hasznalatat. A Kréta jol attekinthet6 feliileten naprakész, megbizhat6 informéacidkat nyujt a
tanul6 és a szil6 szamara a didk iskolai elomenetelével kapcsolatban.
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Hasznélatahoz halozati kapcsolattal rendelkezé szamitogép, mobiltelefon, valamint rajta
futtathaté bongészo program sziikséges.
2. Sziilok, tanulok hozzaférése
= Sziilok:
A szilok sajat gyermekiik naplé bejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot.
Az interneten keresztiil torténd hozzaférés igényével kapcsolatban az intézmény
automatikusan gondoskodik a hozzaférés megvalositasarol, valamint a sziil6 belépését
lehetévé tevl felhasznaléi név és jelszd megadasardl, melyet a sziilok az
osztalyfénoktdl vehetnek at.
» Tanulok:
A didkok sajat naplo bejegyzéseikhez kaphatnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az
interneten keresztiil torténd hozzaférés igénye esetén az intézmény gondoskodik a
hozzaférés megvalositasarol, valamint a didk belépését lehetdvé tevd felhasznaloi név
és jelsz6 megadasérol, melyet az osztalyfonoktol vehetnek at.

14.2. Elektronikus értesit6 (ellen6rzd)

1. Az elektronikus hozzéaféréssel nem rendelkezo sziild minden tanév szeptember 15-ig irasban
kérheti a papir alapu tajékoztatast gyermeke tanulméanyi eldmenetelérél. A kérelmet az
osztalyfonoknek kell benyujtani. Az iskola a kérelmet benyujtott sziilok szamara havonta
elkésziti a KRETA rendszerb6l nyomtatott dokumentumot, ami az elektronikus ellendrzében
rogzitett informaciokat tartalmazza. Ezt a névre sz6lo6 dokumentumot minden honap 10-ig
atadja a sztl6 gyermekének, melynek atvételét a tanulok egy nyilvantartd lapon alairasukkal
igazolnak.

2. Az osztalyfondk dont az tlizendfiizet hasznalatarol

15. Az osztalyozéd, kiilénbozeti és javitovizsgak, azok
kdvetelményei

Az intézmény tanulményok alatti vizsgat a nemzeti koznevelési térvényben és a 20/2012. EMMI
rendeletben foglaltak alapjan szervez.
A tanulményok alatti vizsga fajtai:

= osztalyoz6 vizsga

= kiilonbozeti vizsga

= javitovizsga

= potlo vizsga
A tanulmanyok alatti vizsgak lehetséges vizsgarészei:

= firasbeli és/vagy

= sz@beli és/vagy

= gyakorlati
A vizsgarészek kivélasztasa a vizsgaztato szaktanar joga és feladata. A didkot azonban a vizsga
kiirasarol szo6l6 hatdrozat meghozataléval egy idoben tajékoztatni kell arrdl, hogy milyen tipusu
vizsgara / vizsgakra kell késziilnie.
Vizsgara utalaskor a tanulot tdjékoztatni kell arrél, hogy milyen tananyagbodl kételes szamot adni az
adott vizsgan.

Az iskolakban az alabbi tanulmanyok alatti vizsga szervezheto:
= Osztilyozé vizsga

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsahoz, ha
= felmentették a tandrai foglalkozasokon val6 részvétel aldl,
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= engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulméanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az el6irtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,
» ajogszabalyokban meghatarozott id6nél t6bbet mulasztott, és a nevel6testiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
= a tanulé a félévi, év végi osztilyzatanak megallapitdsa érdekében fliggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.
A tanitési év lezarasat szolgalo osztalyozd vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni.

. Kiilonbdzeti vizsga

Kiilonboézeti vizsgat a tanulé abban az iskolaban tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni kivanja. Ha
a tanuld mas iskolabol érkezik intézményiinkbe és az altala tanult tantargyak nem feleltethet6k meg
az iskolank helyi tantervében rogzitettekkel, akkor a tanulonak kiilénbozeti vizsgat kell tennie.

A jelentkezéssel egyidejiileg az iskola jelzi azokat a tanulmanyi kovetelményeket, amelyeknek a
tanulmanyok folytatasahoz meg kell felelnie. Ezek a kovetelmények lehetnek adott tantargyra vagy
korabban nem tanult tantargyra vonatkozok.

A székhely intézményben az a tanulo, aki at kivan jelentkezni az adott évfolyamon beliil masik helyi
tanterv szerint halad6 osztalyba (német nyelvoktaté nemzetiségi nevelés-oktatds), kiillonbozeti vizsga
letételével léphet at a ,tagozatok™ kozott. Kiilonbozeti vizsgat abbol a targybol kell tenni, amit
korabban nem, vagy alacsonyabb szinten tanult.

A kiilénbo6zeti vizsgara tanévenként legalabb két vizsgaidoszakot kell kijeldlni.

. Pétl6 vizsga

Potl6 vizsgat tehet a tanuld, ha a vizsgarol neki fel nem rohaté okbol elkésik, tavol marad, vagy a
megkezdett vizsgarol engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné. A vizsgazonak fel nem
réhatdé ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatlo esemény, koriilmény, amelynek
bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazo szandékos vagy gondatlan magatartasara. A
féigazgatd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazo és az intézmény szamara
megszervezhetd legkozelebbi idépontban a vizsgazd potld vizsgat tegyen, ha ennek feltételei
megteremthetok. A vizsgdzé kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait
értékelni kell.

. Javitévizsga

Javitovizsgat tehet a tanuld, ha
* atanév végén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,
= az osztalyozd vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgarol szamara felréhatd okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.
A vizsgazd javitdvizsgat az iskola foigazgatdja altal meghatarozott iddpontban, augusztus 15-ét6l
augusztus 31-éig terjed6 idészakban tehet.

A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai
] Irasbeli vizsga

frasbeli vizsga soran egy tanteremben tSbb tantargybol, vagy kiilonbozé évfolyamokrol érkezd
tanuldk részére szervezhet6 vizsga. Minden tanteremben a foigazgato altal kijelolt vizsgabizottsag
végzi a vizsgaztatast. A vizsgazo didknak a vizsgan iinnepld viseletben kell megjelennie.

A vizsga kezdetekor a vizsgaelnok megallapitja a jelenlévok személyazonossagat, ismerteti az
irasbeli vizsga szabalyait (rendelkezésre allo vizsgaido; az értékelés ponthatarai, a hasznalhato
segédeszk6z6k), majd kiosztja az irasbeli vizsga feladatsorat. A vizsgateremben az iilésrendet a
vizsga kezdetekor a vizsgéztatd tandr alakitja ki.

Az irasbeli vizsgdn csak az iskola hosszi bélyegzéjével ellatott lapokon, feladatlapokon lehet
dolgozni.
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Sajatos nevelési igényl és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé diakoknal — ha a
szakértoi bizottsag erre javaslatot tett — itt is biztositani kell a tobbletiddt, ill. a plusz
eszkdzhasznalatot.

Egy vizsganapon egy tanul6 részére legfeljebb harom irasbeli vizsga szervezhet6. A vizsgak kozott
a vizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihen6idét kell biztositani. A p6tld vizsga -
sziikség esetén Ujabb pihen6id6 beiktatasaval - harmadik vizsgaként is megszervezheto.
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Az irasbeli vizsga értékelése:

Az irasbeli vizsga lezarasat kvetden a vizsgaztato tanar kijavitja a dolgozatot. A dolgozat feladatait
kotelez6 pontozni. A dolgozat eredménye az alabbi ponthatarok mentén alakul.

Teljesitmény Erdemjegy
0% - 35% elégtelen
36% - 50% elégséges
51% - 70% kozepes
71% - 85% jo

86% - 100% jeles

Nem egész szazalékos eredmények elérése esetén a kerekités altalanos szabalyait kell alkalmazni.

= Szoébeli vizsga

A szobeli vizsga a féigazgaté altal kijelolt vizsgabizottsag elott teheto.

A vizsgazd didkot az intézmény vezetése el6zetesen vizsgabizottsaghoz rendeli. A vizsgdzénak a
vizsgén ilinnepl6 viseletben, a vizsga el6tt tiz perccel meg kell jelennie. A vizsgateremben egyidejiileg
legfeljebb hat vizsgazo tartézkodhat.

A vizsgaz) tanuldnak a szdbeli tétel kihuzasa utan felkésziilési id6t kell biztositani. A felkésziilés
soran az iskola é&ltal biztositott, fejléces bélyegzdvel lepecsételt lapokat hasznalhatja a tétel
kidolgozaséahoz.

A szobeli felelet maximalis id6tartama nem haladhatja meg a 15 percet. A vizsgabizottsag tagjai a
tétellel kapcsolatosan a vizsgazonak kérdéseket tehetnek fel, miutan a vizsgazd a tétel kifejtését
befejezte vagy a tétel kifejtésében elakadt. Ha a tanulé a kihuzott tételrd] teljes tajékozatlansagot
mutat, egyszer pottétel huzisara jogosult. Ez esetben a szobeli mindsitést a pottételre adott felelet
alapjan kell kialakitani ugy, hogy az elért pontszamot meg kell felezni és egész pontra fel kell
kerekiteni, majd az osztalyzatot ennek alapjan kell kiszamitani.

Ha a vizsgazo a feleletét befejezte, a kovetkez6 tantargybol torténd tételhiizas eldtt legalabb 15 perc
pihen6idét kell szamara biztositani, amely alatt a vizsgatermet elhagyhatja.

Sajatos nevelési igényli és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 didkokndl — ha a
szakért6i bizottsag erre javaslatot tett — itt is biztositani kell a tobbletiddt, a plusz eszkdzhasznalatot.
Egy vizsganapon egy vizsgazo6 szamara legfeljebb harom szébeli vizsgat lehet tartani.

= Gyakorlati vizsga

Gyakorlati vizsga az alabbi tantargyakbol szervezhet6 az altalanos iskolaban:

= testnevelés

= ¢nek-zene

» vizualis kultira

= technika és tervezés

= digitalis kultara
A gyakorlati vizsga a foigazgaté altal kijelolt vizsgabizottsag elott tehetd.
A gyakorlati vizsgafeladatokat a tanit6 / szaktanar allitja 6ssze. A gyakorlati vizsgahoz sziikséges
eszkdzoket az iskola biztositja. Amennyiben relevans, a gyakorlati vizsga el6tt fel kell hivni a tanul6
figyelmét a munka- és balesetvédelmi eldirasok betartasara.
A gyakorlati vizsgarészt — a vizsgafeladatok szamatol fiiggetleniil — egy érdemjeggyel kell értékelni.
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16. Tanulok felvételére és atvételére vonatkozo

rendelkezések
A Pedagdgiai Program alapjan:
A tanuld - beleértve az egyéni munkarend szerint tanulé didkot is - az iskolaval tanuléi jogviszonyban
all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés
alapjan torténik. A felvételr6l vagy atvételrdl az iskola foigazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a
beiratas napjan jon l1étre.
Az altalanos iskolank kételes felvenni, dtvenni azt a tankételes tanulot, akinek lakohelye, ennek
hianyéban tartézkodasi helye a felvételi korzetiinkben talalhato. Iskolank kotelezo felvételt biztositd
iskolaként miik6dik.

Ha az éltalanos iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket
is teljesiteni tud, a tovabbi felvételi kérelmek esetében az intézmény vezetdje dont.

A német nemzetiségi nyelvoktato osztalyba a sziilok irasbeli nyilatkozatukkal kérik gyermekiik
felvételét. A nemzetiséghez tartozo jelentkezo6t azonos feltételek esetében elonyben kell részesiteni,
a nemzetiségi nevelés-oktatast is folytato iskolaba vagy osztalyba fel- vagy at kell venni.

Az iskolaba felvett tanulok osztalyba vagy csoportba vald beosztasardl - a szakmai munkak$zosség
véleményének kikérésével - a foigazgato dont.

Altalanos iskoldban nem szervezhet felvételi vizsga.

Amennyiben a tanulé olyan iskolabdl érkezik intézményiinkbe, ahol a didk altal tanult tantargyak
nem feleltethetok meg az iskolank helyi tantervében régzitettekkel, akkor a tanulonak kiilonbozeti
vizsgat kell tennie. A kiilonbozeti vizsga letételéhez az intézmény tiirelmi id6t, valamint egyéni
segitségnyujtast biztosithat. Amennyiben az atvétel kiilonbdzeti vizsgaval sem oldhaté meg, Ugy a
tanul6 felvétele évfolyamismétléssel oldhaté meg. Mindezekr6l a foigazgat6 dont.

Sport- és miivészeti emelt szintii oktatas esetében az iskola pedagogiai programja szerint alkalmassagi
vizsga szervezhet6 altalanos iskolaban is. A jogszabalyi felhatalmazas alapjan a székhely iskoldaba a
specidlis ének-zene tanterv szerint halado osztalyba jelentkez6 tanulok alkalmassagi beszélgetésen
vesznek részt. Az alkalmassagi beszélgetés a tanuldk életkori sajatossagaihoz igazodik és az ének-
zenei alapkészségeket méri.

Az éltalanos iskola els§ osztalydba torténd beiratkozas feltétele, hogy a gyermek az adott naptéri
évben a hatodik életévét augusztus 31. napjaig betdltse, és a sziilé kérje gyermeke felvételét.

Az els6 osztalyba torténd beiratkozason be kell mutatni:
= agyermek személyigazolvanyat, ennek hidnyaban sziiletési anyakonyvi kivonatat,
= atanul6 lakcimigazold lapjat,
= agyermek TAJ szadmat
= asziillé személyi igazolvanyét, és lakcimigazol6 kartyajat,
= agyermek felvételét javaslo dvodai szakvéleményt,

= a nevelési tanacsado felvételt javaslo szakvéleményét (ha az dvoda a nevelési tanacsadd
vizsgalatat javasolta),

= agyermek egészségiigyi konyvét a gyermekorvos felvételi javaslataval,
= sziikség esetén a szakértdi bizottsag véleményét.
A 2-8. osztalyba torténd felvételnél be kell mutatni:
= atanuld személyi igazolvanyat, ennek hidnyaban sziiletési anyakoényvi kivonatat,
» atanuld lakcimigazol6 lapjét,
» agyermek TAJ szdmat
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= asz{ilé személyi igazolvanyat, lakcimigazold kartyajat
» lehetdség szerint az elvégzett évfolyamokat tandsité bizonyitvanyt.

Az Alapfoki Miivészeti Iskolaba valo felvétellel és atvétellel kapcsolatban a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet
rendelkezései az iranyadoak.

A tanulé felvételérél, atvételérdl, vagy elutasitdsarol szolé hatdrozatot elektronikus uton is
tovabbitjuk a KRETA naplén keresztiil.

A tanuld — beleértve az egyéni tanrend szerint haladot is — az iskolaval tanuléi jogviszonyban &ll. A
tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel €s az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola foigazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratas
napjan jon létre.

Altalanos iskoldban nem szervezhet6 felvételi vizsga.

Az altalanos iskola koteles felvenni, atvenni azt a tankoteles tanuldt, akinek lakohelye, ennek

hianyaban tartézkodasi helye a korzetében talalhaté (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositd
iskola).

Ha az altalanos iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utdn tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket
is teljesiteni tud, a tovabbi felvételi kérelmek teljesitésénél elényben kell részesiteni a halmozottan
hatranyos helyzetil tanulokat. A tovabbi felvételi kérelmekrol az intézmény sorsolds Utjan dont. A
sorsolasi bizottsag tagjai a mindenkori leend6 1. osztalyos tanitok, az iskola vezetése és a sziilok
képviseletében az SZMK vezetbje. A sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyujtokat meg kell
hivni. A hatranyos helyzeti és a sajatos nevelési igényi tanulok felvételi, atvételi kérelmének
teljesitése utan sorsolas nélkiil is felvehetd az a tanuld, akinek ezt kiilonleges helyzete indokolja.
Kiilonleges helyzetnek minésiil, ha a tanuld sziiloje, testvére tartosan beteg vagy fogyatékkal élo.
Testvére az intézmény tanuldja, munkaltatoi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola
korzetében talalhaté vagy, ha az iskola a lakohelyét6l, ennek hianyaban tartézkodasi helyétdl egy
kilométeren beliil talalhato.

Az iskolaba felvett tanuldk osztalyba vagy csoportba valé beosztasarol — a szakmai munkak6zdsség,
annak hidnyaban a nevel6testiilet véleményének kikérésével — a f8igazgatd dont.

A nemzetiséghez tartozo jelentkez6t azonos feltételek esetében eldnyben kell részesiteni, a
nemzetiségi nevelés-oktatast is folytato iskolaba vagy osztalyba fel vagy at kell venni.

Az Alapfoki Miivészeti Iskolaba valé felvétellel és atvétellel kapcsolatban a nevelési-oktatasi

intézmények miik6désérdl és névhasznalatarol szold 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 23. § (1)-(2)
bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

17. A tanéran Kkiviili foglalkozasok szervezeti formaja és
rendje

A tanoran kiviili foglalkozasokra a székhelyintézményben a sziilé kérésére irasban jelentkezhet a
tanulo az iskola altal meghatarozott iddpontban. A jelentkezés onkéntes, de a felvétel esetében a
foglalkozasokon vald részvétel az adott tanévben kotelezd. Ettdl vald eltérésre a sziild irasbeli
indokainak figyelembevételével — rendkiviil indokolt esetben — a féigazgatd/tagintézmény-igazgatod
adhat engedélyt.

Intézményiinkben az alabbi tandran kiviili foglalkozasi formak lehetnek:

= egésznapos iskolaba jarok, napkozis, tanuldszobai foglalkozasok
= mindennapos testnevelés
= diaksportkor
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= szakkor, didkkor, tanfolyam

= korrepetalas, felzarkoztatas, fejleszté foglalkozas

*  mivészeti oktatadsban valo részvétel

* megemlékezések, linnepélyek, hagyomany6rzé rendezvények, kulturalis, sportprogramok
(iskolai munkaterv szerint)

»  konyvtarlatogatas, valamint a varos kulturdlis intézményeinek adott programokhoz kotott
latogatasa

= logopédiai, gyogytestnevelés foglalkozasok

= hitoktatas

» tehetséggondozé foglalkozasok

* versenyek, vetélkedok, bemutatok

= kirandulasok

» szabadid6s foglalkozasok

A fenti foglalkozésok helyét és idGtartamat az helyettesek rogzitik a tandran kiviili nyilvantartasban
a terembeosztassal egyiitt.

1. Az egésznapos iskoldba jardk, a napkozis/tanulészobai foglalkozasok a tanordkra vald
felkésziilés, a pihenés, a jaték, a szabadidd hasznos eltSltésének szinterei. Egésznapos
iskolaba jaré oktatasi forma igénybevételét a sziil6 a beiratkozaskor irdsban kérelmezi, ez 1-
4. évfolyamon szervezheté meg, amennyiben ugyanabba az osztalyba jar6 valamennyi tanul6
sziilje kéri.

2. A kovetkezd tanév napkézis/tanuldszobai foglalkozasara az el6zd tanév majusdban lehet
jelentkezni, minden mas tanoran kiviili foglalkozasra az adott tanév szeptemberében. A
majusban igényelt napkozis foglalkozas igénybevételét a sziilé6 az adott tanév szeptember
10-ig irasban visszavonhatja. Az intézmény minden napkézis, tanuldészobai foglalkozésra
jelentkezd tanulot felvesz.

3. A napkozis foglalkozésrol vald alkalmi eltdvozés a sziild irasbeli vagy telefonos kérelme
alapjan torténhet a napkozis neveld engedélyével. A rendszeres tandran kiviili (szakkori,
zeneiskolai, sportkéri stb.) elfoglaltsag miatti tavollét iranti kérelmet pontos datummal
minden év oktober 1-ig kell irdsban atadni a napkozis neveldnek. Ekkor a tanulé mésnapi
felkésziilésérol a sziilé gondoskodik.

4. A mindennapos testnevelés orarendbe beépitett kotelez6 foglalkozas, amelyre ugyanazok a
rendelkezések vonatkoznak, mint a tandrakra.

5. A didksportkor foglalkozas a gyermekek mozgasigényének kielégitésére, a mozgas, a sport
megszerettetésére  szolgdld tevékenység. Iskolank tanuldinak nyujt lehetdséget
sportfoglalkozdsokon, hazi bajnoksagokon, versenyeken vald részvételre. Iskolan kiviili
sportegyesiiletek munkéjaban is részt vehetnek a didkok, de ezt — amennyiben nem kételezd
tandrai foglalkozast is érint a tanév folyaméan — szeptember 15-ig kételesek bejelenteni az
osztalyfonokoknek.

6. Szakkoroket, diakkoroket — tehetséggondozo jelleggel — az iskola a tanulok érdekldédésének
¢s a szaktanar vallalasanak fliggvényében inditja. Az iskola altal szervezett foglalkozdsokon
val6 részvételt a sziilo irasban kéri szeptember 15-ig. A szakkorok inditasat az érdeklddés €s
az iskola koltségvetése szabja meg, de legalabb 10-15 tanul6 jelentkezésére van sziikség. A
sziilok kérésére az iskola tanfolyamokat is szervezhet, ha arra van megfelel6 szakembere, és
a megallapitott téritési dijat a szililok vallaljak. Didkkorok minimum 8 f6 esetén indithatok. A
didkkorokre valo jelentkezés 1 tanévre sz6l, kimaradni év kézben nem lehet.

7. A korrepetalasok a fejlesztd (és rehabilitacios) foglalkozasok célja az alapkészségek —
kompetencidk — fejlesztése és a tantervi kovetelményekhez valo felzarkoztatas. A korrepetalas
differencialt foglalkoztatassal, egyes tanulokra, tanulék egy csoportjara vagy egy egeész
osztalyra vonatkozdan is megszervezhetd. A foglalkozdsok lehetnek rendszeresek vagy
alkalmi jellegiiek. Amennyiben a tanulénak —a pedagdgus megitélése szerint — sziiksége lenne
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ezekre a foglalkozasokra, de erre a tanulé nem hajlando, az osztalyféndk a gyermekvédelmi
feleldssel egyiitt megkeresi a sziildt, és beleegyezését kéri.

8. Az éves munkatervben meghatarozott megemlékezéseken, iskolai hagyomany6rzd, egyhazi,
rendezvényeken, az iskola hagyomanyos iinnepélyein — tobbségében tanitds nélkiili
munkanapokon — valamennyi tanulé koteles részt venni. A hidnyzas igazoldsa ugyanugy
torténik, mint a tanitasi 6rakrol valé tavolmaradasnal.

9. Az iskolai konyvtir nyitva tartdsanak és latogatdsanak rendjét az SZMSZ melléklete
szabalyozza. A varos egyéb kulturalis intézményeinek latogatasa — tanitasi idoben — az adott
pedagdgus o6rajanak szervezeti rendjéhez és id6beosztasahoz igazodik.

10. A logopédiai, gyogytestnevelési foglalkozdsokat orarendbe épiteni az Egységes
Gyogypedagdgiai Moaddszertani  Intézmény (EGYMI) pedagégusai az iskolaval
egyuttmiikodve szervezik. A logopédiai foglalkozasokhoz el6zetes szlirdvizsgalaton kell részt
venni, a gyogytestnevelés foglalkozasra az iskolaorvos javaslata alapjan kell jarnia a
tanulénak.

11. Az etika, hit- és erkolcstan oktatasiban valo részvétel a tanulé szamara kételezGen
valaszthat6. Az intézmény egylittmiikodik a terliletileg illetékes torténelmi egyhazakkal. A
hitoktatashoz tantermet biztosit az intézmény tanitasi rendjéhez igazodva. A fiatalok hit- és
erkdlcstan oktatasat az egyhazi jogi személy altal kijelolt hitoktatdé végzi. A foglalkozasok
szervezését, adminisztralasat az érintett egyhaz végzi.

12. Kiranduldsok. A tanulok/gyermekek részvétele a kiranduldson oOnkéntes, a felmeriild
koltségeket a sziiloknek kell fedezniilk. Amennyiben nem megy kirandulni a tanuld koteles
iskolai foglalkozason megjelenni.

13. Szabadidds foglalkozasok. A tanulok részvétele a szabadidés rendezvényeken onkéntes, a
felmeriil6 koltségeket a sziil6knek kell fedezniiik.

18. A hetesek feladatai

A székhelyintézményben a hetes feliigyel a hazirend osztalyteremben térténd betartasara.
1. A hetes megbizatasa hétf6 reggel kezd6dik és pénteken tanitas utan ér véget.
2. A hetest az osztalyfonok bizza meg a feladattal.

3. Biztositja a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta vagy tablafilc, szelloztetés) a tiszta,
kulturalt kérnyezetet.

4. Felligyeli az osztalyt a tanar megérkezéséig, csoportbontas esetén a szaktanar altal valasztott
csoportfeleldsok latjak el a hetesi feladatokat.

5. Jelenti a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket €s figyelemmel kiséri a
napkozbeni létszamvaltozast.

6. Felirja a tdblara a datumot.

7. Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az orat, akkor becsengetés utan 5 perccel jelzi az
foigazgato helyettesnek/tagintézmény-igazgatohelyettesnek a tanar hianyét.

8. Téavozaskor leoltja a vilagitast és bezérja az ablakokat.

9. Minden rendkiviili eseményt azonnal jelent az osztalyféndknek (pl. rongalas)

10. Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkezo tanuld lesz.

11. A hetesi kotelezettség elmulasztasa esetén - annak stulyossagatol fliggéen - az osztalyfénok
dont a fegyelmi biintetés modjarol.

12. A hetes munkajat az osztalyfénok és az osztalykozosség értékeli a legkdzelebbi osztalyfdnoki
oran.
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19. Reklamtevékenység

Az intézményben tilos a reklamtevékenység. E tilalom nem vonatkozik az egészséges €letmaddra és a
kornyezet védelmére neveléssel Osszefiiggd, tovabba a kozéleti és kulturdlis tevékenység vagy
esemény, az oktatasi tevékenység reklamjara, valamint az ilyen tevékenységet folytato, illetve ilyen
eseményt szervez6 vagy annak megvaldsuldsdhoz barmilyen forméban hozzéjarulast nyujtd
vallalkozas nevének, védjegyének vagy egyéb megjelolésének az adott tevékenységgel, eseménnyel
kozvetleniil 6sszefliggé megjelenitésére.

Rekldm elhelyezésre az intézmény, a tagintézmény vezetje ad engedélyt. A jogszabalyban
meghatarozottdl eltéré tartami kihelyezett rekldmhordozét azonnali hatdllyal az intézmény
foigazgatoja/tagintézmény-igazgatdja, pedagogusa, alkalmazottja leszedi és megsemmisiti.

20. Panaszkezelés

Az intézmény meghatarozta a panaszkezelés folyamatanak lépéseit, a feljebbviteli szinteket, mind a
tanuldk, sziilok, pedagégusok és nem pedagdgus alkalmazottak korében. Torekszik a panaszok
legalsobb szinten torténd rendezésére.

20.1. Panaszkezelési rend az intézmény gyermekei, tanuloi
részére

Célja: a tanuldt érint6 felmertilé problémékat megfelel6 szinten és idépontban lehessen megoldani.

A folyamat leirasa:

L. szint
A panaszos problémajaval a szaktanarhoz/osztalyfon6khoz/f6targytanarhoz fordul.
A szaktanar / osztalyfénok/fOtargytanar megvizsgdlja a panasz jogossagat, tisztazza az ligyet a
panaszossal.
Jogos panasz esetén a szaktanar/osztalyfonok/fotargytanar egyeztet az érintettekkel. Ha ez
eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

I1. szint
Abban az esetben, ha a szaktanar /osztalyfonok/f6targytanar nem tudja megoldani a problémat,
kozvetiti a panaszt a megfeleld foigazgatd helyettes/tagintézmény-igazgatohelyettes felé.
Az féigazgat6 helyettes/tagintézmény-igazgatohelyettes egyeztet a panaszossal, melyen jelen van
a gyermekvédelmi felelés és a DOK elndke is.
Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek irasban rogzitik és elfogadjak az abban
foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma megoldasahoz tirelmi id6
sziikséges, 1 honap id6tartam utan az érintettek k6zosen értékelik a bevalast.

I11. szint
Amennyiben a panasz tovabbra is fennall, jelentés a tagintézmény-igazgat6 felé.
A tagintézmény-igazgat6 a DOK bevonasaval (ha sziikkséges a gyermekvédelmi feleléssel) 15
napon beliil megvizsgalja a panaszt, k6z6s javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
A rovid tényallast illetve a tovabbi lépéseket irasban rogzitik.
A folyamat gazdaja a foigazgatd helyettes/tagintézmény-igazgatohelyettes, aki a tanév végén
ellenérzi a panaszkezelés folyamatat, Osszegezi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a
korrekciot az adott 1épésnél, és elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

34. oldal Osszesen: 52 oldal



Dombévari Cséry Lajos Evangélikus Altalanos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola Hazirend

IV. szint
Amennyiben a panasz tovabbra is fennall, jelentés az intézmény vezetdje fel€.
A féigazgatdo 15 napon beliil megvizsgilja a panaszt, kozds javaslatot tesznek a probléma
kezelésére.
A rovid tényallast illetve a tovabbi 1épéseket irdsban rogzitik.

20.2. Panaszkezelési rend a sziilok részére

Célja: a sziil6t érint6 problémakat a legmegfelelobb szinten és a legkorabbi idopontban lehessen
megoldani.

A folyamat leirasa

L. szint
A panaszos problémajaval a szaktanarhoz /osztalyfénokhoz/ fétargytanarhoz fordul.
A szaktanar /osztalyfonok/ fétargytanar megvizsgalja a panasz jogossagat, tisztdzza az ligyet a
panaszossal.
Jogos panasz esetén a szaktanar /osztalyfonok/ fotargytanar egyeztet a tovabbi érintettekkel. Révid
tényallast és a megoldasi javaslatokat szoban, ha kell, irasban rogzitik. Ha ez eredményes, akkor a
probléma megnyugtatoan lezarul.

II. szint
Abban az esetben, ha a szaktanar /osztalyfonok/f6targytanar nem tudja megoldani a problémat,
kozvetiti a panaszt a megfelel6 féigazgatd helyettes/tagintézmény-igazgatohelyettes felé.
A fbigazgatOhelyettes/tagintézmény-igazgatohelyettes 3 napon belill egyeztet a panaszossal,
melyen jelen van minden érintett és a gyermekvédelmi felelds, ha sziikséges.
Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek irasban rogzitik és elfogadjak az abban
foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

I11. szint
Amennyiben a panasz tovabbra is fennall, jelentése a tagintézmény vezetdje felé.
A tagintézmény-vezet6 az érintett érdekképviseleti szervekkel és minden érintettel egyiitt 15 napon
beliil megvizsgalja a panaszt, kozds javaslatot tesznek a probléma kezelésére.
A révid tényallast amennyiben még nem rogzitették, illetve a tovabbi 1épéseket irasban rogzitik.
A folyamat gazdaja a foigazgatd helyettes/tagintézmény-igazgatohelyettes, aki a tanév végén
ellendrzi a panaszkezelés folyamatat, §sszegzi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciot
az adott Iépésnél, és elkésziti a beszamolojat az éves értékeléshez.

IV. szint
Amennyiben a panasz tovabbra is fennall, jelentés az intézmény vezetdje felé.
A fbéigazgatdé 15 napon belill megvizsgalja a panaszt, kozds javaslatot tesznek a probléma
kezelésére.
A rovid tényallast illetve a tovabbi l1épéseket irasban rogzitik.

20.3. Panaszkezelési rend az alkalmazottak részére!

Célja: az iskoldban tortén6 munkavégzés soran felmeriilé problémakat, vitdkat a legkorabbi
idépontban a legmegfeleldbb szinten lehessen megoldani.

Az iskola 6nallé visszaélés bejelentési szabalyzattal rendelkezi. A részleteket az szabalyozza.
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A folyamat leirasa

L. szint
Az alkalmazott panaszat az eset sulyossagatol fiiggben szoban vagy irasban eljuttatja ahhoz a
személyhez, aki a feleldse annak a teriiletnek, ahol a probléma felmertilt.

II. szint
A felel6s megvizsgalja 3 napon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos, akkor a felelos
tisztazza az ligyet a panaszossal.
Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelés 5 napon beliil egyeztet a panaszossal, melyen jelen
van az érdekképviseleti szerv képviseldje.
Ezt kovetden a felelds és a panaszos az egyeztetést, megallapodast irasban rogzitik és elfogadja az
abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatéan lezarult, rogzités feljegyzésben.
Amennyiben a panasz megoldasidhoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap idétartam utan kdz6sen
értékeli a panaszos és a felelds a bevalast.
Ha a tiirelmi id6 lejartaval a probléma nem oldédott meg se a felelds, se a tagintézmény-vezetd
kozremikodésével, akkor a tagintézmény-vezetd a székhelyintézmény vezetdje felé jelez.
Ujabb sikertelen probalkozas utan a féigazgato a fenntartonak jelez.

1. szint
15 napon belill az intézmény vezetdje a fenntartdé képviseldjének bevonasaval megvizsgélja a
panaszt, k6z0s javaslatot tesz a probléma kezelésére — irdsban is.
Ezutéan, a fenntart6 képviseldje, a féigazgatd egyeztetnek a panaszossal, a megallapodast irasban
rogzitik. Amennyiben tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap id6étartam utan k6zosen értékelik a bevalast.
Ha ekkor a probléma megnyugtatéan lezarult, a megoldést irdsban rogzitik az érintettek.

IV. szint
Ha a panaszos eddig nem fordult problémajaval a munkatigyi bir6saghoz, akkor most mér csak oda
fordulhat. Az eljarast térvényi szabalyozok hatarozzak meg.
A folyamat gazdéja a tagintézmény vezetGje, aki tanév végén ellendrzi a panaszkezelés folyamatat,
Osszegezi a tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciokat az adott lépésnél, és elkésziti a
beszamolojat az éves értékeléshez.

21. Szocialis 0sztondij, szocialis tamogatas

erre az iskola jogosult a szaktanarok és az osztalyfonok véleményének kikérése utan a neveldtestiilet
dont.

A szocialis 6sztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult —
elonyt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetii, akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,
akit az egyik sziil6 egyediil nevel, akinél a csalad egy fore jut6 havi jovedelme nem €ri el a mindenkori
minimalbér 50 szazalékat, illetve aki 4llami gondozott.

22. A tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankdnyvellatds megszervezéséért a foigazgato a felelds.

A tankOnyvrendelés elokészitésében ko6zrem(ikodé tankodnyvfelelds intézkedik arrdl, hogy az
évente hivatalosan kiadott tankonyvjegyzék a pedagoégusok rendelkezésére alljon.
A fdigazgaté gondoskodik arrél, hogy a tankonyvjegyzéket a sziiléi szervezet és a DOK is
megismerje €s elfogadja. A tankdnyvrendelést a pedagogusok tankdnyvvalasztasat kovetden lehet
Osszeallitani.
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A pedagbgus az iskola helyi tantervének elGirdsai alapjan és a szakmai munkakdzosség
véleményének figyelembevételével valasztja ki az altala alkalmazni kivant tankdnyvet.

A tankonyvrendelés elkészitéséhez a fOigazgatdé Osszegyijti az érintett szervek véleményét.
Eszrevétel esetén a szakmai munkakozdsség bevonasaval érdemi targyalasokat folytatnak, s csak ezt
kovetden torténik a tankdnyvrendelés véglegesitése.

22.1. Az iskolai tankényvrendelés rendje

Az allamilag finanszirozott tankonyveket (irodalom tankonyv, széveggylijtemény, nyelvkonyvek,
matematika tankonyv stb.) a KELLO-t6l az iskolai koényvtaros megrendeli, a KELLO augusztus
elején az iskolanak leszallitja. Ezeket a tankdnyveket az iskolai konyvtaros allomanyba vesz,
tankonyvosztaskor a didkoknak kiosztja, és a megmaradt koényveket a konyvtarban elhelyezi,
melyeket a tanulok késébbiek folyaman kolcsénozhetnek.

A pedagdgiai program végrehajtasat segité eszkozok és felszerelések jegyzékét a 20/2012. EMMI
rendelet 2. sz. melléklete tartalmazza.

A tankonyvfelel6s minden év januar-februarjaban elkezdi felmérni a szaktanarok segitségével a
kovetkez6 tanévre vonatkozo tankonyvigényeket. A munkak$zosség vezetdk egy altaluk készitett
tablazatban feltiintetik a szaktanar altal megrendelni kivant tankdnyv szerzdjét, cimét, raktari szamat,
a hasznal6 osztily nevét, csoportbontas esetén a didkok nevét, valamint azt, hogy igényelnek-e
pedagogus példanyt.

A tankonyvfelelds Osszegezi a megrendelendd tankonyvek listajat, ellenérzi, hogy a konyvtari
allomanybdl mennyit tud biztositani a kévetkezd tanévre.

Miutan a KELLO ko6zzéteszi az aktualis tankonyvlistat, a munkakozosség-vezet6k a konyvtarossal
egyiitt Osszevetik azt a megrendelésiikkel. Aprilis hénapban torténik az online felilleten az
alaprendelés, amelyet a fenntartonak jova kell hagyni. Figyelembe kell venni azt is, hogy a
tankdnyvekbdl mennyi all rendelkezésre a korabbi dllomanybol. Minden évfolyamon téritésmentesek
a tankonyvek.

Junius hénapban lehet6ség van az alaprendelés moddositasara, és az 0 tanulok felvételére az 1j
évfolyamokon.

Augusztusban torténik az alaprendelés kiszallitisa, a tankonyvfelelés didkonként elkésziti a
tankdnyvcesomagokat. A tankdnyvosztas a tanitas eldtti utolsé héten, beosztas alapjan valosul meg.
Ekkor a didk/sziil6 alairdsaval igazolja az atvételt.

A tanév els6 honapjaban lehetséges potrendelés leadasa, esetleges hidnyok poétlasa, az ujonnan
érkezett didkok tankényveinek megrendelése torténik fenntartoi jovahagyassal. A tankonyvfelelds a
megadott hataridéig modosithatja a tanuldi statuszokban bekovetkezett, addig még nem rogzitett
valtozéasokat.

22.2. Az alkalmazhaté tankényvek, tanulmanyi segédletek
és taneszk6z6k kivalasztasanak elvei

Az adott tantargyhoz tankényvet a targyat tanitd pedagdgus valaszt az alabbi szempontok
figyelembevételével:

= kapcsolddjon az elfogadott tantervhez
= az adott targyban érvényesiiljén a folyamatossag, az egymasra épiilés felmend rendszerben
= elfogadhat6 arfekvésii legyen
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A tartos tankonyveket, segédkonyveket az iskolai konyvtar dijmentesen a tanulok rendelkezésre
bocsatja.

22.3. Az iskolai tankényvellatas rendje

A tankdnyvrendelés elkészitésével egyidejileg az iskolai tankonyvellatas helyi rendjében az
intézmény vezet6jének meg kell nevezni a tankOnyvfelelost, annak feladatait, az iskolai
tankonyvellatdas sordn elvégzésre keriild munka ellenértéke elismerésének elveit és feladatok
végrehajtasat. Err6l minden tanévben szerz6dés késziil a feladatok és juttatasok meghatarozasaval.

Az iskola a tankonyveket a Konyvtarellatotol a tanulok részére megbizasbol atveszi. A
tankonyvfelelos a tankonyveket tanulonként csomagolja, és a kihirdetett idépontban az iskolaban
végzi a konyvek kiosztasat.

22.4. A tankonyvkélcsonzés

A konyvtarbol barmely dokumentumot kivinni csak a konyvtaros tudtaval, a személyi kolcsénzési
nyilvantartasban tortént rogzités utan szabad. A kdnyvfelelds tavollétében, csak kivételes esetekben
(versenyek...), szigorian az iskola vezetdinek (foigazgatd, vagy fbigazgato-helyettesek,
pedagogusok) jelenlétében keriilhet ki dokumentum a kényvtarbol.

A konyvtari dokumentumok nyilvantartasa €s kolcsonzése irasban torténik.
Minden beiratkozott olvasé jogosult a kélcsénzésre.

Az iskolat véglegesen elhagyd didkok csakis ugy bocsathatéak el az iskolabol, hogy konyvtari
tartozasaikat is rendezték, s ezt a konyvtaros igazolta.

Tankdnyvet (beleértve a szétart, szoveggyiijteményt, atlaszt) az iskola tank6nyvkolcsonzés itjan is
adhatja a normativ kedvezményre jogosult tanulénak.

A tankOnyvkolesonzés az iskolai konyvtar kozremiikodésével torténik.

A tartds tankonyveket az adott tanév utolsé tanitdsi napjaig a didkok kotelesek a konyvtarba
visszavinni, kivéve az atlaszokat, amelyek 1 évre kolcsondzhet6k, majd leselejtezésre keriilnek.

22.5. A tankdnyv elvesztésével, megrongalasaval okozott
kar megtéritése

A tanuld, illetve a kiskoru tanulé sziil6je a tankdnyv kolcsonzésével, a tankonyv elvesztésével,

megrongalddasaval az iskolanak okozott kar megtéritésére koteles.

A konyv elvesztése esetében a kartérités sszege nem lehet kevesebb az adott tankényv tényleges

beszerzési aranal.

A konyv megrongéalodasa esetében vizsgédlni kell azt, hogy a kényvet tovabbra is lehet-e még
rendeltetésszeriien hasznalni, vagy sem. Ha a megrongalodott kényv rendeltetésszerii hasznalatra
még alkalmas, illetve alkalmassa teheto, kartéritésként a konyv beszerzési aranak maximum 50 %-at
lehet a tanulo6tol, illetve a tanul6 sziiljétol kovetelni.

Ha a megrongéalddott kdnyv rendeltetésszerii hasznalatra nem alkalmas, illetve arra nem lehet
alkalmassa tenni, a konyv elvesztésénél leirt kértéritési 6sszeget lehet kérni.

A tankdnyv allapotat, hasznalatra valé alkalmassa tételének megitélését, valamint a kartéritési
Osszegre javaslatot a kdnyvtaros teszi irasos feljegyzés formajaban, melyet a féigazgat6 hagy jova.
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22.6. A kartéritési kotelezettség mérséklése, illetve
elengedése

A kartéritési dsszeget csokkenteni, mérsékelni lehet, illetve el lehet tekinteni a kértéritést6] akkor, ha
a tanuld anyagi és szocialis helyzete indokolja. Kiiléndsen indokolt eltekinteni a kartéritési
kotelezettségtél, ha a tankényv megrongalodasaval, illetve elvesztésével kapcsolatban nem
feltételezhetd, illetve nem igazolhato a tanul6 szandékossaga. A gondatlansagbol okozott karokozas
esetén az elézo cim alatti tételek 50%-kal mérsékelhetdk, illetve elengedhetdk. Az elengedésrol,
illetve a mérséklésrdl a foigazgatd a kényvtaros javaslatara dont.

23. Az iskola helységei, berendezési targyai, eszkbzei és
az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

Az iskola tanuldinak, dolgozdinak joga, hogy az intézmény valamennyi helyiségét, létesitményét
hasznalja.

Az iskola létesitményeit, szaktantermeit, konyvtarat, sportlétesitményeit és azok felszereléseit a
tanulénak joga van hasznalni felndtt feliigyelete mellett. Haszndlatukat kiilon rendelkezések
szabalyozzak, melyek kifiiggesztve az adott helyiségekben megtalalhatok. Azok betartdsa mindenkire
nézve kotelezd! Kivétel a hasznalati jog aldl: az 6sszes irodai helyiség, szertarak, karbantarté miihely,
a technikai dolgozok helyiségei.

A tantermeket és az egyéb termeket, helyiségeket mindenki kételes rendeltetésszeriien hasznalni,
fokozottan tligyelve a rendre, tisztasagra.

A bezart osztalytermek kulcsat a tanari szobaban, a bezart termek kulcsat az épiilet portajara kell
leadni.

23.1. Latogatasi rend

Idegenek az épiiletben- vagyonvédelmi és biztonsagi okok miatt- csak a fOigazgatd vagy
tagintézmény-igazgato/helyettesek engedélyével tartézkodhatnak. Idegennek szémit az iskolaval
tanul6i jogviszonyban nem 1évé fiatalkori vagy az iskolai tanuldk sziilein, gondviselin kiviili
személy. A latogatd koteles megnevezni a latogatott személyt, a jovetele céljat és az épiiletben
tartozkodas varhatd id6tartamat. Valamennyi pedagogus (ligyeletes neveld) és egyéb alkalmazott
kételes jelenteni felettesének, ha idegennel talalkozik az iskola teriiletén.

23.2. Létesitmények/helyiségek hasznalati rendje

23.2.1. Az alkalmazottak és tanulék helyiséghasznalata

A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit és ezek berendezéseit a tanitasi idében €s azutan is
kizarolag pedagogusi feliigyelettel hasznalhatjadk. A szaktantermekben a tanulok csak a
terembeosztasi idében tartozkodhatnak, kizardlag a szaktanarok jelenlétében. Tanitasi id6 utdn a
tanuld csak szervezett foglalkozas vagy engedélyezett iskolai vagy osztilyrendezvény alkalmaval
tartozkodhat az iskolaban a hazirend betartasaval. Ezekt6l eltér6 hasznalati rendet tartalmazhatnak a
tagintézmények egyedi szabalyai. A dolgozdk az intézmény helyiségeit, 1étesitményeit nyitvatartasi
idében csak ugy hasznalhatjak, hogy ne zavarjak a neveld-oktat6 tevékenységet és az intézmény mas
feladatainak ellatasat. Kotelesek betartani mindeniitt a munkavédelmi, tizvédelmi és balesetvédelmi
szabalyzat el6irasait!
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23.2.2. Szaktantermek hasznalati rendje

A specialisan felszerelt szaktantermeket: a konyvtarat, a tornatermet, a technika mihelyt, a
informatika termet, nyelvi labort, fizika-kémia termet, zeneiskolai szaktantermeket rendszeresen
zarni kell, err6! a szaktanarok valamint a takaritok gondoskodnak. Az egyes szaktantermek rendjére
vonatkoz6 eldirdsokat jol lathatd helyen a teremben is ki kell fiiggeszteni. Ennek elkészitése a kijelslt
szaktanarok feladata.

Szaktantermi orak eldtt csengetéskor a tanuldk a terem el6tt, illetve a kijelolt helyen varakoznak. A
szaktantermekben kizardlag szaktanari feliigyelet mellett lehet tartozkodni. Szaktantermekbe a tanuld
kizarolag az ott hasznalatos tanszereit viheti be, az eldirasoknak megfelel6 benti cip6vel mehet be. A
pedagogusok a foglalkozasokon a pedagodgiai programban felsorolt szemlélteté eszkozdket
hasznalhatjdk. A szaktanterem rendjéért, az ott tanité szaktanar felel.

23.2.3. Tornaterem és az 6lt6z6k hasznalati rendje

Az intézményi testnevelés Ora elott az 5lt6zObe értéktargyat, pénzt lehetbleg ne vigyen be a tanuld.
Az 61t6z0t a tandra megkezdése eldtt a testneveld tanar bezarja, majd tandra utan kinyitja. Az 6lt6z6be
ételt-italt bevinni tilos. A tanuldk az 6ltozében varjak a nevel6t, az eloirt felszerelésben, melyrél a
tanév elején a testneveld tanarok adnak tajékoztatast. A tornaterembe csak a szaktanar engedélyével
lehet belépni. A testnevelési 0rak utan lehetdség van a zuhanyozésra, mosdasra, ezt a tanulok igény
szerint hasznalhatjak.

23.2.4. Kényvtar hasznalati rendje

A székhelyintézményi konyvtar dokumentumai helyben olvasas, kolcsonzés tjan, vagy csoportos
helyben hasznalattal vehetk igénybe. A beiratkozas és a szolgaltatas dijtalan. A szolgaltatasokat a
konyvtar ajtajara kifiiggesztett k6lcs6nzési — nyitvatartasi — iddben lehet igénybe venni. A kényvtar
nyitvatartasi idejét a tanulok idébeosztasanak figyelembe vételével kell kialakitani. A muikodési
rendet a kdnyvtarvezetd késziti el.

Az iskola kdnyvtara nyitvatartasi idejében valamint konyvtari tanorakon 4ll a tanulok rendelkezésére.
Hasznalati rendjérél a konyvtar mitkodési rendje intézkedik. Nyitva tartas kiiras szerint.

Az iskolai konyvtar feladata a tanitashoz €s a tanuldshoz sziikséges dokumentumok rendszeres
gyljtése, feltardsa, nyilvantartdsa, Orzése, gondozasa, e dokumentumok helyben hasznalatanak
biztositasa, kdlcsonzése, tanorai és tandran kiviili foglalkozasok tartasa.

Az iskolai konyvtar tartos tankonyveket é€s a tanulok altal alkalmazott segédkonyveket szerez be,
melyeket a tanuldk szamara egy-egy tanévre kolcsonoz.

A konyvtar szolgaltatasait az intézményben dolgozo pedagdgusok, technikai alkalmazottak, valamint
az iskola beiratkozott didkjai vehetik igénybe.

Az iskolai konyvtar dokumentumait (a tartos tankdnyveket €s a tanulok altal hasznalt segédkdnyvek
kivételével) 4 hét idoOtartamra lehet kikolesondzni. A kolesonzési idé6 1 alkalommal
meghosszabbithat6.

A kolesonzd koteles a kikolesonzott dokumentumot megérizni, a kolcsonzési idod leteltekor
visszavinni a kényvtarba.

Koteles a dokumentum fizikai allapotara tigyelni, tilos rongélni, rendeltetésének nem megfeleléen
haszndlni.

A konyvtarhasznélo (kiskort tanul6 esetén a tanulo sziiloje) a kényvtari dokumentumokban okozott
gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a kikélcsonzott dokumentumot az elbirt
hataridére nem hozza vissza, a magasabb jogszabalyokban el6irt modon és mértékben Kartérités
fizetésére kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a konyvtaros tanar javaslata alapjan az intézmény
vezetdje hatdrozza meg.

Az elveszett, illetve megrongalddott tartds tankényvek ellenértékét az iskola pénztaraba be kell
fizetni. Teljes aron lehetdség van a tartds tankényvek megvételére.
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A tanitasi gyakorlaton 1évé foéiskolai/egyetemi hallgatok jogosultak a konyvtar allomanyanak
ingyenes hasznalatara gyakorlati idejiik alatt, valamint a felkésziilésiikhoz sziikséges mértékben a
szamitastechnikai park, a tornaterem €s a technika miihely hasznalatara.

23.2.5. Berendezések és felszerelések hasznalata

A szaktantermek felszerelési targyainak hasznalata - oktatastechnikai eszk6zok, elektronikus
berendezések, zeneiskolai hangszerek, eszk6zok stb. - csak rendeltetésszerlien, a hasznalati utasitas
betartasaval engedélyezett.

Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkozeit nem lehet elvinni abbdl a
teremb6l, amelynek leltaraba tartoznak! Eszk6zok, berendezési targyak mas terembe valo atvitele:
indokolt esetben rovid id6re (max. 1 nap) lehetséges; szemléltetd eszk6zok, audiovizualis eszkdzok
a leltarfelelés engedélyével, székek é€s padok a terem feleldsének engedélyével, de a targyakat eredeti
helyiikre annak kell visszavinni, aki azokat elhozta.

23.2.6. Helyiségek bérbeadasa

Az intézmény helyiségei a féigazgatd, a tagintézmény-igazgato eldzetes irasbeli engedélye alapjan
bérbe adhatok. A bérleti szerzédésben meg kell hatarozni a rendeltetésszerli hasznalat rendjét és
idejét.

Az intézmény létesitményei hasznositasabol szarmazé bevételeket a vonatkozo rendeletek alapjan
lehet felhasznalni.

Az iskolak sportlétesitményei, helyiségei, eszkozei csak akkor adhatdk bérbe, ha az nem gatolja az
iskolak miikodését.

24.Védo, 6vo elbirasok betartasa az intézményben

24.1. Védo, 6vo eldirasok

A tanuldkat a tanév elsé napjan az osztalyfonok, illetve a napkozis nevel6k munka- €s balesetvédelmi,
tliz- és bombavédelmi oktatasban részesitik, melynek rogzitése az elektronikus naploban torténik. Az
oktatdsra az osztalyfonoki oran/csoportfoglalkozason keriil sor az intézmény baleset- ¢és
munkavédelmi felelésének irdnyitasaval.

Munka- és balesetvédelmi oktatasban részesitik a tanulokat a munkavégzés el6tt a tanitok, technika
tanarok, a testnevelés sportfoglalkozast tarté neveldk, a fizika és kémia kisérleteket végz6 tandrok,
tarsadalmi és kozhaszni munka végzése elott a feliigyeletet ellatd személy, kirandulasok eldtt a
kirandulast szervezé pedagogus, taborozasok, iizemlatogatasok el6tt az azokat szervezd pedagogus.
A miivészeti iskolaban a baleset- és tlizvédelmi oktatdst a szaktanar tartja a tanév elsé tandrajan (ide
tartozik a hangszerek helyes hasznalatanak ismerete is).

Evente egyszer tiizvédelmi riad6 probat kell tartani valamennyi intézményben.
Az intézmény valamennyi alkalmazottjanak kotelessége a munka soran:

=  a munkavédelmi és balesetvédelmi szabalyok betartasa

= a munkavégzéssel kapcsolatos eszk6zdk biztonsagos tarolasa

» aveszélyt jelentd rendellenesség elvarhatd mddon torténd megsziintetése
» aveszélyhelyzetrdl a felelos vezeto tajékoztatasa

Baleset esetén teendd intézkedések:
= tajékozodas, elsOsegély-nynjtas (a helyszinen tartdzkodé pedagdgus feladata)
s felelds vezetd tajékoztatasa, a sériilés jellegének megfeleld intézkedés
»  sziil értesitése
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A tanuldk/gyermekek az éltaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kételesek
jelezni az intézmény valamely feln6tt dolgozoéjanak.

A karbantart6 felelds a zarak hasznalhatosagaért. Koteles naponta végig jarni az épliletet €s a
balesetveszélyes helyek, helyzetek megsziintetését elvégezni, vagy jelezni felettesének. Az épiiletek
zarasat tanitdsi idoben az épiilet nyitvatartasi ideje utdn a takaritok végzik, akiknek feladata az
elektromos berendezések aramtalanitasa is.

Bomba- és tiizriad6 esetén - folyamatos szaggatott csengetés - a tanuldknak a tantermi ablakok
bezéarasa utan, mindent hatrahagyva, neveldi iranyitassal haladéktalanul el kell hagyni a tantermet a
levonulasi tervben rogzitett utvonalon. Az intézmény minden tantermében, szaktantermében,
folyosojan kifiiggesztett menekiilési titvonal alapjén - higgadtan, fegyelmezetten, {igyelve a panik
elkeriilésére - kell tdvozni az intézmény épiiletébdl.

25. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére
vonatkozo rendelkezések, a tanuld altal eldallitott
termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozé
dijazas szabalyai

25.1. Etkezési és téritési dijak fizetése
Intézményiinkben az étkeztetést az Eatrend Magyarorszag biztositja. Az étkezés dijat 6k allapitjak
meg illetve intézik annak beszedését is.

Az alapfoku miivészeti iskoldban a Nemzeti kdznevelésrol szolé torvény végrehajtasardl szo6lo
229/2012. (VIIL.28) Kormanyrendelet 34.§ (1) bekezdése b). pontjaban meghatarozott esetben téritési
dijat kell fizetni.

Téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok:
= Hetente minimum négy €s maximum hat foglalkozas vehetd igénybe téritési dij fizetés mellett.
A heti hat tandrai foglalkozas idétartama nem haladhatja meg a hdromszaz percet.
fotargy gyakorlata, elmélete,
kotelezd, vagy kotelezéen valaszthato targy,
valaszthat6 targy,
évente egy vizsgabemutato,
miivészeti alapvizsga,
miivészeti zarovizsga,
egy miivészi eldadas,
évfolyam megismétlése, egy miivészeti képzésben valo részvétel esetén,
az iskola létesitményeinek, felszereléseinek igénybevétele e szolgaltatasok korében.

r * g1

megallapitasra.

25.2. Tandij

A pedagogiai programban nem szerepl6 foglalkozasokért az intézményben tandijat kell fizetni.

Az alapfoku miivészeti iskolaban a 229/2012.(VIIL.28.) Kormanyrendelet 36.§ (1) bekezdés a)
pontjdban meghatdrozott esetekben tandijat kell fizetni.

Tandijért igénybe vehetd szolgaltatasok:

= alapfoku miivészetoktatasban a heti hat tanérat meghaladé tanoérai foglalkozas,
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= a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam masodik vagy tovabbi
alkalommal t6rténé megismétlése,

* tovabba minden tanorai foglalkozas annak, aki nem tankételes, feltéve, hogy nem all tanuloi
jogviszonyban a nappali rendszerii vagy nappali oktatds munkarendje szerinti oktatisban.
Fenti jogszabaly alapjan azok a 6 éves életkort betoltd gyermekek, akik tanuldi jogviszonnyal
nem rendelkeznek (6vodasok) az alapfoku miivészetoktatdsban tandij megfizetése mellett
vehetnek részt.

= valamint annak, aki a huszonkettedik életévét bet6ltotte,

* minden tandrai foglalkozas, ha a névendék az adott tanév szeptember 1.-ig nem tolti be a
hatodik életévét,

* minden tanorai foglalkozas, ha a gyermek tobb alapfoki miivészeti iskola novendéke, és

nyilatkozatabdl kideriil, hogy a téritési dijat a masik mivészeti iskolaban fizeti, vagyis a
normativ tAmogatas igénylésére a masik miivészeti iskola a jogosult.

A tandij az intézmény téritési- és tandijszabalyzataban foglaltaknak figyelembe vételével keriil
megallapitasra.

25.3. A tanuldk altal eléallitott termék, dolog, alkotas
vagyoni jogara vonatkozo rendelkezés

Az intézmény tulajdonat képezi minden olyan elkészitett munka, amelyet a tanulé a tanuldi
jogviszonyabol ered6 kotelezettségének teljesitésével kapcsolatosan allitott el6, ha az elkészitéséhez
az anyagi €s egyéb feltételeket az iskola biztositotta. A tanulét illeti meg a termék vagyoni joga, ha
sajat hozott anyagbol készitette el.

26. Egészségvédelem

A tanulok egészségiigyi felligyeletét és ellatasat a székhelyintézményben iskolaorvos és iskola
védono biztositja. Az iskolaorvos, a védénd, a fogorvos elvégzi a tanuldk egészségligyi allapotanak
ellendrzését, sziirését az alabbi teriileteken:

»  belgydgyaszati vizsgalat - évente egy alkalommal,

=  szemészet - évente egy alkalommal,

=  atanuldk fizikai allapotdnak mérése - évente egy alkalommal,

* valamint a tovabbtanulas, palyavalasztas el6tt all6 tanuldk vizsgalata
A fogaszati ellendrzés a varosi egészségligyi alapellatas szervezésében folyik.

Az intézmény épiileteiben és a hozzajuk tartozo teriiletén dohanyozni tilos!

27.Az Alapfoki Miivészeti Iskolai tagintézményre
vonatkozé kiilonés szabalyok

Dombévari Evangélikus Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola Alapfokti Miivészeti
Iskolajara vonatkozo egyedi szabalyok.

27.1. A tanuléi jogok

Az Alapfoku Miivészeti Iskolaval tanul6i jogviszonyban 4llé6 valamennyi tanuld joga, hogy

1. a tanuld joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon, képességeit figyelembe véve alapfoku miivészetoktatdsban vegyen
részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,
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2. havi érdem- és szorgalom jegyeit a KRETA napléba és a tajékoztato fiizetébe bevezessék,

3. fétargy tandra a tajékoztatd fiizetét minden 6ran kitoltse, abban feltiintetve a kovetkezd oOrai
leckét,

4. avizsgék, eldadasok és hangversenyek idépontjat legalabb két héttel az adott esemény el6tt
megtudja (felvilagositast a szaktanar ad),

5. az alapfoku miivészeti iskola hangszereit lehetdség szerint kolcsondzhesse,

6. a tanuld képességeihez mérten részt vehessen az iskola altal szabadidore szervezett szakmai
programokon, versenyeken, fesztivalokon, hangversenyeken, iskolai muivészeti taborokban.

27.2. A tanuldi kotelességek

Az alapfoku miivészeti iskolaval tanul6i jogviszonyban all6 valamennyi tanulé kételessége, hogy

1. a tanulashoz sziikséges felszerelést (hangszer, kotta, tdjékoztatd fiizet, kottds fiizet,
iroeszk6zok, valtoeipd stb.) a tanordkra magaval hozza, és azokat rendeltetésszerlien
haszndlja,

2. az alapfoku miivészeti iskola kotelezd €s kotelezden valaszthatod tanorain, rendezvényein,
foglalkozasain részt vegyen,

3. atéritési, vagy tandijat hatariddre befizesse.

27.3. A gyermek, tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak,
késésének igazolasara vonatkozé elbirasok

Igazolatlan hidnyzésnak mindsiil, ha sem a sziilo, sem a tanulé nem szolgal (sem eldzetes,
sem utélagos) indokkal a hianyzasrdl, illetve nem tudnak bemutatni orvosi igazolat.

—

2. Ha a gyermek, a tanulé tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola
koteles a sziilot értesiteni a tanulo els6 alkalommal térténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba
abban az esetben is, ha a tanul6 igazolatlan mulasztésa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell
hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kévetkezményeire.

3. Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen eléri a
tanitasi orak egyharmadat (20 tandra), és emiatt a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem
volt érdemjeggyel értékelheto, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelotestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

=

Megsziinik a tanuléi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven beliil igazolatlanul tiz tanitési
6ranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulét, kiskort tanuld esetén a sziil6t legalabb
két alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

5. Beteg tanul6 az orvos altal megjelolt idoszakban nem latogathatja az iskolat.

27.4. A tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

1. Tajékoztato fiizet —a miivészeti iskolai tajékoztato fiizet olyan hivatalos taniigyi nyomtatvany,
melyet a szaktanarok vezetnek. A tanuldk és sziilok rendszeres tajékoztatasanak elsé szamu
és legfontosabb eszkoze.

2. Faliujsag — a sziilék és novendékek valamennyi, iskolank életét €rintd hirrél, eseményrol,
tudnivalérol tajékoztatast kapnak itt.

3. A tajékoztatss online modjai: KRETA felilleten, elektronikus levélben, székhely
intézményiink honlapjan, illetve tagintézményiink k6z6sségi hirportaljan adunk tajékoztatast
az iskolai élet fontos eseményeirdl.
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27.5. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

1. A tanuld munkajanak elismerése: az alapfoki miivészeti iskoldban a tanulok minden honap
végén havi érdem- és szorgalom jegyet kapnak, melyeket a szaktanar ad és bevezet a KRETA
naploba is.

2. A félévi jegyeket a havi jegyek és a félévi vizsgael6adason nyujtott produkcio alapjan
(80%-20% aranyban) hatidrozzuk meg. Az év végi osztalyzatok megallapitdsanal Ggyszintén
figyelembe vessziik a tanuld havi érdemjegyeit €s a vizsgaprodukciot is (60%-40% ardnyban).
Az osztalyzatokban a vizsgabizottsag véleményének figyelembe vételével a szaktanar dont.

3. Az alapfoki mivészeti iskola mikodését tamogaté ,,Az Ifjusdg Zenei Neveléséért
Alapitvany” tamogatasaval valamennyi iskolai tanév végén lehetdség nyilik az "Ev miivészeti
iskolai tanuloja" elismer6 cim odaadomanyozasara. A kivalasztds modja: az alapfoku
mivészeti iskola fétargy tanarai novendékeik adott tanévben tanusitott kiemelkedé szakmai
elémenetele, az iskola kozéletében vald aktiv részvétele, folyamatos és dinamikus
munkafegyelme, valamint a varmegyei, regionalis, orszagos versenyeken, talalkozékon valé
eredményes részvétele alapjan tanuldik korébol (adott tanév majus 15-ig) jelolteket allitanak.
A jeloléshez részletes indoklas sziikséges. A nevelGtestiilet tagjai adott tanév majus 31-ig
titkos szavazassal valasztanak a jeloltek kozill. Az elismerd cim 4taddsdnak modja: a cim
iinnepélyes keretek kozott, az alapfokii miivészeti iskola tanévzaré Uinnepségén a
tagintézmény-vezeto altal kerlil dtadasra.

4. A tanévzaré iinnepélyen oklevélben és/vagy targyi jutalomban részesiilhetnek az arra
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kiemelked6 tanulmanyi eredményei, versenyeredményei alapjan.

5. A tanévzaré lnnepélyen emléklapban részesiilhetnek mindazon tanulok, akik alapfoku
miivészeti iskolai tanulmanyaik befejezését megel6zéen hosszi évekig kiemelkedd
szorgalomrdl tettek tanuibizonysagot.

6. A Dombdvari Ifjusagi Fuvoszenekar és a Tiics6kzenekar tagjai k6zott minden tanév december
havaban keriil odaitélésre az ,,Az év zenekari zenésze” dij, melyrdl a zenekari tagok és a
zenekar munkajaban részt vevd szaktanarok kozdsen dontenek, titkos szavazassal.

27.6. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje

1. Félévi vizsgael6adasok: az éves munkarendben meghatarozottak alapjan, rend szerint
december-januar honapokban.

2. Ev végi vizsgak: az éves munkarendben meghatarozottak alapjan, rend szerint méjus-jtnius
hénapokban.

3. Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasahoz, ha
» felmentették a tanérai foglalkozasokon valé részvétel alol,
= engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kévetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb ido alatt tegyen eleget,
=  egy tanévben 20 tandranal tobbet mulasztott (igazolt és igazolatlan mulasztasok
egyiittesen), és a nevel6testiilet dontése alapjan osztalyozd vizsgat tehet.
4. A miivészeti alapvizsga: az év végi vizsgikkal egy idSben, az Eves munkarendben
meghatarozottak alapjan, rend szerint majus-jinius honapokban.

5. A muvészeti zardvizsga: az év végi vizsgakkal egy id6ben, az Eves munkarendben
meghatarozottak alapjan, rend szerint majus-jinius hdnapokban.

27.7. Az iskolai munkarend

1. A tanitési 6rdk iddtartama:
» (Csoportos foglalkozasok: 45 perc
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= Egyéni foglalkozasok ,,A” tagozat: 30 perc
» Egyéni foglalkozéasok ,,B” tagozat: 45 perc
2. Aziskolanyitva tartdsanak ideje munkanapokon: 11:00 és 19:30 6ra k6zott (a nyitas és a zaras
datuma rugalmasan alkalmazkodik az 6rarendhez).
3. A tandrak rendje: egyéni és csoportos Orabeosztas utan valik érvényessé minden tanév elsé
tanitasi hetében. A tanév elején kialakult renden csak indokolt esetben lehet valtoztatni.
4. Hivatalos iigyek intézése: a tagintézmény-vezetdi/iskolatitkéri irodaban hétf6tdl csiitdrtokig
8:00-16:00, pénteken 8:00-12:00 oraig.
5. Az alapfoku miivészeti iskolaban fogadodra (vezetdi, szaktanari) elézetes egyeztetés alapjan
lehetséges.

27.8. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és
az iskolahoz tartozé teriiletek hasznalatanak rendje

1. Az alapfokd miivészeti iskoldban a sziil6k, kisérok az iskola k6zdsségi tereiben engedély
nélkiil vérakozhatnak, amennyiben a tanoérak lezajlasat nem zavarjak és a mindenkori
jarvanyligyi szabalyok ezt engedélyezik.

2. Az alapfoku mivészeti iskola szaktantermeiben kiilénleges indokkal (gyakorlés, zenekari
proba elott a terem berendezése stb.) és a szaktanar el6zetes engedélyével tartozkodhatnak
tanar feliigyelete nélkiil is didkok.

3. Balesetvédelem: a tiiz- €s balesetvédelmi oktatast a szaktanar tartja a tanév els6 fotargyi 6rajan
(ide tartozik a hangszerek helyes, balesetmentes hasznalata is).

4. Az alapfoki miivészeti iskola novendékei sziiloi kérésre igényelhetik az iskola
hangszerparkjabol gyakorléhangszer kolcsonzését (kivéve zongora, nagyobb iitbhangszerek,
pl. timpani stb.)

S. A hangszerek kolcsonzése az ide vonatkoz6 ,,Kotelezvény” kitoltésével valik érvényessé. A
hangszerekben okozott karokra érvényesek a Hdzirend ide vonatkozo6 szabalyai.

27.9. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program
végrehajtasahoz kapcsolédo iskolan kiviili
rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

Az Alapfokt Miivészeti Iskola rendezvényein kotelezd egyenruha nincs. Az 61tozet az adott program
jellegétol fugg.
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28. Zaro rendelkezések

Az intézmény hazirendjével kapcsolatos intézkedések:

Az intézményi hazirend személyi ¢és teriileti hatalya kiterjed az egész intézményre
(székhelyintézmény, alapfoku miivészeti iskolai tagintézmény), az intézmény Osszes tanuldjara,
dolgozdjara, tovabba az itt pedagogiai tevékenységet ellaté mas természetes személyre.

Ervényesség
Az érvényesség addig tart, amig a torvényi valtozasok és a partnerek igényeinek a valtozasa az
atdolgozast sziikségessé nem teszik.

Ertékelés
Az intézményi hazirendben megfogalmazott célok és feladatok megvalosuldsat a neveldtestiilet
folyamatosan figyelemmel kiséri €s értékeli.

Feliilvizsgalat
A feliilvizsgélatra az alabbi okokbol kertilhet sor:

s Jogszabalyvaltozasokbol kovetkezd feliilvizsgalat
A hazirendben médosul a kéznevelési térvény, vagy mas jogszabalyok, korméany- és miniszteri
rendeletek, esetleg fenntarté rendelet megvaltozasa kovetkeztében.

» Fenntartoi dontésbol kovetkezd feliilvizsgalat
- A fenntartok uj feladatokat hataroznak meg az intézmény alapit6 okiratdban, vagy a korabbi
feladatokat csokkentik, atszervezik.
- Uj elvarasokat fogalmaznak meg a nevelési- oktatasi intézmény szaméra a fenntart6i
mindségiranyitasi program.
s [ntézményi kezdeményezésre torténé felilvizsgadlat

Az Onértékelés soran a hazirend bevalasanak vizsgalata azt eredményezte, hogy tévesek,
esetleg megvaldsithatatlanok voltak.

» A didkonkormadnyzat, vagy a sziil6i szervezet kezdeményezésére
A sziil6k és a tanulék a hazirend mddositasat kézvetleniil, a Sziiléi Szervezet illetve a
didkonkormanyzat képviseldje utjan javasolhatjak.

A hézirendet és annak moddositasat a nevelGtestiilet fogadja el és a fenntarté jovahagyasaval valik
érvényessé.

Nyilvanossag
Az intézmény hdézirendje nyilvanos. A nyilvanossagra hozatal célja, az iskola partnereinek
tajékoztatasa.
A hazirend egy-egy kinyomtatott példdnya megtekintheto:
» az intézmény fenntart6janal
» a székhelyintézmény irattardban
Elektronikus vagy nyomtatott formaban
= a székhelyintézmény/tagintézmény neveldi szobaiban
» a féigazgatonal/tagintézmény-igazgatonal
= az intézmény honlapjan
= a székhelyintézmény konyvtaraban
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29. Legitimacids zaradék

A Domboévéari Evangélikus Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola hazirend
modositasat az intézmény nevelétestiilete megismerte, véleményezte és elfogadja.

Dombévar, 2024. augusztus 27.

a nevelGtestiilet képviseletében

A Dombévari Evangélikus Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola hézirend
modositadsat az intézmény sziiléi szervezete megismerte, véleményezte és elfogadasra
javasolja.

Dombovar, 2024. szeptember 12.

.................................... a sziil6i szervezet vezetdje

A Domboévari Evangélikus Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola hazirend
modositasat az intézmény diakonkormanyzata megismerte, véleményezte &s
elfogadasra javasolja.

Dombovar, 2024. szeptember 4.

.................. Nl

a didkénkorményzat elnke

A Dombévari Evangélikus Altaldnos Iskola és AlapfokGi Miivészeti Iskola hazirend
mobdositasat az intézmény igazgatétanacsa megismerte, véleményezte és elfogadasra
javasolja.

Dombévar, 2024. szeptember 19.

az Igazgatdtanacs elndke
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A Dombéviri Evangélikus Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola hazirend médositasat
a Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz megismerte, véleményezte €s az abban foglaltakkal
egyetért.

Budapest, 2024. ..o e

fenntart6 képviseldje
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Melléklet
Jarvanyiigyi eljarasrend’

A hazirend kiegészitése a jarvanyiigyi készenlét idején alkalmazando6 intézkedési terv modositasaig
vagy visszavonasaig marad érvényben. Az eljarasrend a Hdzirend egyes részeit feliilirhatja.

1. Az intézménylatogatas szabalyai

" A nevelési-oktatasi intézményt kizardlag egészséges, tiineteket nem mutato, tanuld, dolgozé
latogathatja. A sziil6 koteles az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyana vagy
igazolt fert6zés van.

*  Minden didk a fébejaraton keresztiil érkezik a véd6tavolsag betartasaval.

» A sziil6, hozzatartozo6 szajmaszkban a kiils6 kapuig, a testhoémérséklet-mérési pontig kisérheti
a tanul6t szdjat, orrot eltakard szdjmaszkban.

* Indokolt esetben a sziil6, illetve a gyermekkisérd csak a figazgatd eldzetes engedélyével
léphet be az iskolaba szdjat, orrot eltakar6 szajmaszkban.

» Az intézménybe érkezéskor mindenki koteles magat testhomérséklet ellendrzésnek alavetni.
Azt a tanuldt, akinek a testhémérséklete eléri vagy meghaladja az orszagos tisztiféorvos altal
meghatarozott mértéket (37,8 °C) ismételt mérés utan is, a tébbi gyermektdl, illetve tanulotol
elkiilonitjiik, és err6l a sziilét vagy a torvényes képvisel6t telefonon haladéktalanul
tajékoztatjuk.

* Az intézmény bejaratandl virus6l6 hatasu kézfert6tlenitét biztositunk.

* A tanitasi ordkon, foglalkozdsokon a maszk viselése lehetséges, de nem kdtelezo.

» A szajat, orrot eltakar6 szdjmaszk hasznalata kotelez6 a kozosségi terekben (aula, folyoso), a
mosdoékban.

» Torekediink a csoportosuldsok megelozésére mind az iskola teriiletén, mind az intézmény
épiilete el6tt. A kozosségi terekben lehetdség szerint tartsuk be a 1,5 méteres védotavolsagot.

= A tantermi oktatas soran az osztalyok keveredését — amennyiben ez lehetséges — elkeriiljiik.
A szaktantermek, nyelvi bontotermek kivételével az osztalyok a tanitasi nap soran ugyanazt a
tantermet hasznaljak. Az osztalyok valtasa kozott a szaktantermekben feliiletfertdtlenitést
végziink.

=  Figyelmet forditunk az id6jaras fiiggvényében a folyamatos vagy rendszeres szelldztetésre az
iskola helyiségeiben.

= A testnevelésorakat az idojaras fliggvényében szabad téren tartjuk. Az 6rak sordn mell6zziik
a szoros testi kontaktust igénylé feladatokat. Amennyiben ez mégsem keriilhetd el, akkor
ezeket alland6 edz6partnerrel (parokban, kiscsoportokban) végzik a tanulok.

= Napi tobbszori fertétlenité takaritds végziink (termekben, a folyosékon és a mosdokban),
kiemelt figyelmet forditva a kézzel érintett feliiletekre.

= Felhivjuk a tanulok figyelmét a kohogési etikettre: kohogéskor, tiisszentéskor papirzsebkend6
hasznalata, a hasznalt zsebkend6 kukaba dobasa, alapos kézmosas, kézfert6tlenités.

» A szocidlis helyiségekben biztositjuk a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet lehetdség
szerint virus616 hatast kézfert6tlenitési lehetdséggel egészitjiik ki.

2 K észiilt az EMMI altal kiadott Intézkedési terv a 2020/2021. tanévben a kéznevelési intézményekben a jarvanyiigyi

készenlét ide'!én alkalmazandé el!'érésrendrc'il cimii dokumentum Utmutatasai alapjan.
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» A mosdohasznalatot kovetden, az étkezéseket megelézden és kovetden a tanuldknak
szappanos kézmosast kell végeznitik.

= Az osztalyok ebédléi étkeztetése meghatarozott idoébeosztas szerint torténik, a szdmukra
kijelolt teriilet biztositadsaval.

= Az 0szi Gszasoktatist atmenetileg felfliggesztjilk, tavaszra vagy késobbi évfolyamokra
iitemezziik at.

= A nagy létszamu tanuldi jelenléttel jaré rendezvények (linnepségek, sport- és kulturalis
programok) elmaradnak.

=  Osztalyprogramok, kiranduldsok csak elozetes egyeztetés alapjan, a sziilok egyéni
hozzajarulasaval, a jarvanyligyi eléirasok figyelembevételével szervezhetok.

= A sziil6i értekezletet, a fogadodrat online formaban valdsitjuk meg, melyrdl a sziilot a KRETA
rendszeren keresztiil tajékoztatjuk.

2. Iskola-egészségiigyi ellatas szabdlyai

= Az iskolai sziirbvizsgalatok €s az iskola-egészségiigyi ellatas soran az egyéb egészségiigyi
ellatdsra vonatkozo szabalyokat sziikséges betartani. Ennek megfeleléen, amennyiben az
egészségiigyi ellatas korlatozasanak elrendelésére nem keriil sor, a sziirdvizsgalatokat, és
egyéb feladatokat maradéktalanul el kell végezni.

= A személyes talalkozast igénylé teendok esetében — védoéndi szlirévizsgélatok, tisztasagi
vizsgalatok, véddoltasok — a feladatok elvégzése a jarvanyligyi ovintézkedések (személyi
higiéné, a hasznalt eszk6z6k fertdtlenitése, szelloztetés, zstufoltsag kertilése, maszkhasznalat)
figyelembevételével torténik. Ek6zben megfeleld szervezéssel, idobeli litemezéssel az eltérd
osztalyokban tanuldk kozotti talalkozast elkertiljik.

3. A tanuléi hidnyzasok szabalyai

= Annak a tanulénak az iskolai hidnyzasat, aki a virusfert6zés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, 1égzoészervi
megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, maj- és vesebetegségek) vagy
példaul immunszupprimalt allapota miatt, errdl orvosi igazolassal rendelkezik, és azt
bemutatja, esetleges hianyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni.

® Ha atanulo6 hatosagi karanténba kerdil, a részére el6irt karantén idészakéara mulasztasa igazolt
hianyzasnak tekintendd.

=  Amennyiben egy tanulonal a fert6zés tiineteit észleljiik, haladéktalanul elkiilonitjiik, értesitjiik
a sziilét/gondvisel6t. Felhivjuk a sziil6 figyelmét, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a
gyermek haziorvosat, és azt kovetéen az orvos utasitasai alapjan jarjanak el.

= A tanuld betegség utan az iskolaba kizarolag orvosi igazolassal térhet vissza.

= A sziilének egy tanévben tovabbra is legfeljebb harom tanitasi napra van joga kikérni a
gyermekét elézetes egyeztetés alapjan. Tanuldi hidnyzéas utdlagos sziiléi igazolasa nem
lehetséges. A tavollét alatti tanulmanyi elmaradasat a tanulonak pétolnia kell.

51. oldal Osszesen: 52 oldal



Dombévari Evangélikus Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola Hazirend melléklet

4. A digitalis munkarend

s Igazolt fertdzés esetén az EMMI3 és az NNK4 kozosen megvizsgalja, hogy sziikséges-e
elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben vagy meghatarozott
osztalyokban a tantermen kiviili, digitalis munkarend hatarozott idére torténé bevezetésérol
az Operativ Torzs dont. Az intézmény haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrol. Az atallast
okoz6 allapot megsziinése utdn az intézmény visszatérhet a normal munkarend szerinti
oktatasra.

= A tantermen kiviili, digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat ellendrzése
és tamogatasa a pedagogusok és a tanulok online vagy mads, személyes talalkozéast nem
igényl6 kapcsolataban — elsésorban digitélis eszk6zok alkalmazasaval — torténik.

s A tanuldék a tantermen kiviili, digitdlis munkarend elrendelését kovetd naptol az iskolat
oktatasi célbol nem latogathatjak.

»  Atmenetileg elrendelt tantermen kiviili, digitalis munkarend esetén a gyermekfeliigyeletet az
intézményben meg kell szervezni a sziilldk tamogatdsa érdekében. Amennyiben az
intézményben objektiv okokbol nem szervezhetd meg a gyermekfelligyelet, arrdl a tankertileti
k6zpont gondoskodik.

= A gyermekfeliigyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatéjanak valtozatlanul biztositania
kell a gyermekétkeztetést.

= A tantermen kiviili digitalis oktatas rendjét a Hdzirend 7.7.2. fejezete részletesen szabalyozza.

5. Kommunikacid

= Kdérjikk a sziiloket, az iskola kozosségéhez tartozokat, hogy hiteles forrasokbdl
tajékozodjanak. Az oktatassal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu és a www.oktatas.hu
feliiletein kell kovetni.

» Az 1j koronavirus vonatkozasaban a rendeletben elbirtak teljesitéséhez az NNK altal kiadott
¢s honlapjan kozzétett tajékoztatok nytjtanak segitséget.

= Azintézménylinkkel kapcsolatos hireket az iskola weboldalan €s Facebook oldalan kdvethetik
nyomon.

3 Emberi Eréforrasok Minisztériuma
* Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont
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